II REGISTRI (MATICNIH PODATAKA)

podataka potrebnih za rad ostalih modula nalaze se u
grupi ‘Registri’ te se pozivaju preko istoimene tipke
Registri (1*click) na osnovnom prozoru ‘Poslovnog asistenta’.

=
L= Moduli vezani za evidentiranje mati¢nih
=% =
= =

Izborom grupe registri podataka na ekranu se pojavljuje slijedeci prozor:
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Sheme kojifenja Modeli Shrasima IZLAF
S5-00013 Bvid <kladit Dijelatnici
Brojevi dokum ¥id. zkladiita Eamata Izlaz iz regiztara

Unutar ove grupe poslova nalaze se programski moduli za evidentiranje stranaka
(‘Adresar / Imenik’), azuriranje cijenika/Sifrarnika, pregled automatski formiranih virmana ili
pisanje novih s opcijom Stampanja pojedincno ili liste virmana, unos 1 pregled kontnog plana,
registar rabata i dana odgode (za izlazne racune), funkcije azura i pregleda tecajne liste, registar
brojeva dokumenata (osigurava pocetni broj od kojeg se pojedini dokument automatski
numerira), evidencija shema knjizenja u slucaju automatske pripreme stavaka za knjiZzenje
(temeljnica), evidencija skladisa (za firme s viSe skladista), registar volumena i tezine proizvoda
radi kalkuliranja prijevoza i sl. i na kraju evidencija djelatnika koji rade s ‘Poslovnim asistentom’
i njegovim modulima s moguénoscu pridjeljivanja ovlasti za rad.

Pritiskom na tipku ‘Izlaz iz registara’ vratamo se na osnovni prozor s kojeg mozemo
birati neku drugu grupu poslova.
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II.1.1 ADRESAR/IMENIK 1

I1.1.1.1 AZURIRANJE GRUPA STRANAKA F=JAZURIRANJE GRUPA STRANKI
_ﬂovagmpal Bri%i | lzaz |
Prilikom arhiviranja automatski se svakom | Sifa | Opis grupe |

komitentu dodjeluje jedinstvena Sifra u duljini od osam 400  Stanovaistvo

znakova. Prva tri znaka ovise o grupi kojoj komitent | BME BANEE
pripada. Grupe se takoder mogu definirati, pritiskom DL |DILERI

: N DOB  DOBAVLIACI
tipke <Azur grupa> prema sl.2§ otvara se prozor _(S}: JBL  Javai bilje¥nici
24) u kojem je omogucen unos Sifre grupe 1 pripadajuci ECE  Eoznik kredita
opis te grupe. EUF Emjnji kupci
Upisite Sifru grupe koja se sastoji od to¢no tri znaka. FRO Prodavaéi

Moguc¢ je unos slova i brojki, npr. DOB za dobavljace,
KUP za kupce, RAD za radnike, 400 za gradanske
osobe, 120 SKZ i stedionice, 010 pravne osobe itd.

Nakon S§to ste unijeli podatke koji definiraju jednu
grupu pritiskom tipke <Arhiviraj> podaci se
pospremaju u bazu. J |

S1.24. Ekran za unos grupe stranaka

I1.1.1.2 ARHIVIRANJE NOVE STRANKE

Adresar (imenik) (SI. 25) koristi se za upis, izmjenu, pregled i Stampanje komitenata s
kojima korisnik posluje. Transakciju ‘Adresar’ moguce je pokrenuti pritiskom tipke <Adresar> iz
‘Registra podataka’.

Lijevi (veci) dio ekrana koristi se za unos podataka o komitentu. Redom se upisuju
podaci. Nije nuzno upisati sve podatke ve¢ samo one koji su poznati ili koji bi u toku poslovanja
s doti¢nom strankom mogli biti potrebni. Sam naziv polja je kod ve¢ine dovoljan tumac $to se
upisuje (naziv, adresa, posSta, mjesto, kontakt osoba, telefon, telefax, ziro racun, maticni broj).

Kad ste unijeli osnovne podatke o komitentu, izaberite kojoj ¢e grupi komitent pripadati.
Pritiskom na \ ispod polja ‘Izbor $ifre stranke’ otvara se popis svih definiranih grupa.
Jednostrukim klikom miSa na Zeljenoj grupi, izbornik se zatvara a Sifra i opis grupe se pojavljuje
na vrhu zatvorenog izbornika.

Na kraju provjerite tocnost svih unesenih podataka i odaberite tipku <Arhiviraj>.
Prilikom arhiviranja automatski se otvara ekran u kojem je omogucen unos podataka o banci i
racunu komitenta. Pritiskom tipke <Izlaz> nastavlja se proces arhiviranja. Nakon poruke da je
komitent uredno arhiviran u adresaru, u polju ‘Sifra organiz.” se nalazi $ifra komitenta koja se
sastoji od osam znakova: prva tri oznacavaju grupu, a sljedeci pet brojeva oznacavaju redni broj
komitenta.
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Unijeti telefon stranke. () TEMPUS d.o.0. 1997.

S1.25. Ekran za unos podataka o komitentu

I1.1.1.3 PRETRAZIVANIJE PO ADRESARU

Na desnom dijelu ekrana (SI. 25) nalaze se izvrSne komande kojima se na brz i
jednostavan na¢in moze do¢i do podataka o svakoj upisanoj stranci u adresru.

Odabirom tipke <Nadi SVE> polja na ekranu popune se sa svim podacima o prvom
upisanom komitentu. Pritiskom tipke <Slijed>, ekran se osvjezava sa podacima sljedeceg
arhiviranog komitenta u adresaru, a pritiskom tipke <Prethod.> sadrzaj ekrana se mijenja sa
podacima prethodnog unesenog komitenta.

Komitent se moze takoder prona¢i u adresaru pomocu jednog od sljede¢ih podataka i
pritiskom odgovarajué¢e tipke za pretrazivanje: upisom maticnog broja i pritiskom tipke
<Mat.br.>, upisom Ziro raduna i odabirom tipke <ZIRO>, upisom $ifre i pritiskom tipke <Sifra
org.>, upisom konta u za to predvideno polje i pritiskom tipke <Konto>, ili upisom cijelog naziva
komitenta i pritiskom tipke <NAZIV>.

Dovoljno je upisati samo pocetak naziva komitenta i znak %, npr. V% 1 pritiskom tipke
<Naziv> pune se polja za prvog komitenta koji je pocCinje sa slovom V. Podaci o ostalim
komitentima s jednakim pocetkom dobiju se odabirom tipke <Slijed.> (sljede¢i komitent).

Upisom samo nekoliko pocetnih slova naziva komitenta, a zatim pritiskom tipke <Lista>
dobije se lista komitenata koji zapocCinju sa upisanim slovima. Dvostrukim klikom misa na
trazenom komitentu svi podaci o tom komitentu se ucitavaju u glavni ekran (SI. 25).
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2 PODACI O BAHCI | RACUHU

Banka

Kaéun

S1.26. Ekran za unos podataka o baci i racunu komitenta

11.1.1.4 IZMJENA 1 BRISANJE STRANKE IZ ADRESARA

Nakon Sto se pronade zeljeni komitent na nain opisan u prethodnom paragrafu 9.1.
Pretrazivanje po adresaru, dopiSu se novi podaci (npr. novi broj telefona), te se pritiskom tipke
<Promjeni> novoupisani podaci pohrane i zapamte.

Ukoliko se odabere tipka <Bri$i> izabrani komitent se briSe iz arhive (registra)
komitenata. Oprez kod brisanja komitenta: Ne preporuca se brisanje komitenta prema kome su se
radili neki dokumenti.

I1.1.1.5 PREGLED I LISTA SVIH STRANAKA

Pritiskom tipke <Lista> otvara se novi pregled, u kojem su sve stranke poredane abecednim
redom naziva.

Upisom dijela naziva, ili izborom Sifre na glavnom ekranu adresara i pritiskom tipke <Lista>
dobije se lista komitenta koji zadovoljavaju zadane uvjete, pocinju istim slovima ili spadaju u
istu grupu komitenata.

Ovaj izvjestaj daje moguénost Stampanja tablice odn. etiketa (naljepnice za kuverte).

Izlaz iz liste uslijedit ¢e pritiskom tipke <Zatvaranje liste>.

I1.1.1.6 UNOS POSEBNIH BILJESKI O STRANCI

Odabirom tipke <Biljeske> moguce je za izabranog ili upisanog komitenta upisati duzi tekst,
tj. napomena za doti¢nog komitenta. Kad se upise zeljeni tekst, arhiviranje ¢e uslijedit pritiskom
na <File>, a zatim na <Save>. Zatvaranje ekrana u kojem se upisala biljeska o komitentu uslijedit
¢e pritiskom na <File>, a zatim na <Exit>.
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I1.1.2 ADRESAR /IMENIK 2 Imenik/Adresar 2|

I1.1.2.1 AZURIRANJE GRUPA STRANAKA

Prilikom arhiviranja automatski se svakoj stranci dodjeluje jedinstvena Sifra u duljini od
osam znakova. Prva tri znaka ovise o grupi kojoj stranka pripada. Grupe se takoder mogu
definirati, pritiskom tipke <Azur grupa>(Sl. 25) otvara se prozor (Sl. 24) u kojem je omogucen
unos Siffe gmpe 1 pripadajucs

" op1s te grupe.
Sifra Grupe m Upisite $ifru grupe koja se sastoji
od to¢no tri znaka. Mogu¢ je unos
slova i brojki, npr. DOB za
dobavljace, KUP za kupce, RAD
za radnike, 400 za gradanske
osobe, 120 SKZ i $tedionice, 010

Opis grupe [&&0E0 R e

Arhivira Lamjeni Sisti Kraj pravne osobe itd.
N OBrisi | ~— Prekid Nakon $§to ste unijeli podatke koji
— — definiraju jednu grupu pritiskom
S1.24. Ekran za unos grupe stranaka tipke <Arhiviraj> podaci se

pospremaju u bazu.

11.1.2.2 ARHIVIRANJE NOVOG KOMITETA

Adresar (imenik) (SI. 25) koristi se za upis, izmjenu, pregled i Stampanje komitenata s
kojima korisnik posluje. Transakciju ‘Adresar’ moguce je pokrenuti pritiskom tipke <Adresar> iz
‘Registra podataka’.

Lijevi (ve¢i) dio ekrana koristi se za unos podataka o komitentu. Redom se upisuju
podaci. Nije nuzno upisati sve podatke ve¢ samo one koji su poznati ili koji bi u toku poslovanja
s doti¢nom strankom mogli biti potrebni. Sam naziv polja je kod vecine dovoljan tumac $to se
upisuje (naziv, adresa, posta, mjesto, kontakt osoba, telefon, telefax, ziro racun, mati¢ni broj).

Kad ste unijeli osnovne podatke o komitentu, izaberite kojoj ¢e grupi komitent pripadati.
Pritiskom na W\ ispod polja ‘Izbor Sifre stranke’ otvara se popis svih definiranih grupa.
Jednostrukim klikom mi$a na zeljenoj grupi, izbornik se zatvara a §ifra i opis grupe se pojavljuje
na vrhu zatvorenog izbornika.

Na kraju provjerite tocnost svih unesenih podataka i1 odaberite tipku <Arhiviraj>.
Prilikom arhiviranja automatski se otvara ekran u kojem je omogucen unos podataka o banci i
racunu komitenta. Pritiskom tipke <Izlaz> nastavlja se proces arhiviranja. Nakon poruke da je
komitent uredno arhiviran u adresaru, u polju ‘Sifra organiz.” se nalazi §ifra komitenta koja se
sastoji od osam znakova: prva tri oznacavaju grupu, a sljedeci pet brojeva oznacavaju redni broj
komitenta.
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Naziv Biljeike
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| (c) TEMPUS, 1995

S1.25. Ekran za unos podataka o komitentu

I.1.2.3 PRETRAZIVANJE PO ADRESARU

Na desnom dijelu ekrana (SI. 25) nalaze se izvrSne komande kojima se na brz i
jednostavan nac¢in moze doc¢i do podataka o svakoj upisanoj stranci u adresru.

Odabirom tipke <Nadi SVE> polja na ekranu popune se sa svim podacima o prvoj
upisanoj stranci. Pritiskom tipke <Slijed>, ekran se osvjezava sa podacima sljedece arhivirane
stranke u adresaru, a pritiskom tipke <Prethod.> sadrzaj ekrana se mijenja sa podacima
prethodno unese stranke.

Stranka se moze takoder prona¢i u adresaru pomocu jednog od sljedecih podataka i
pritiskom odgovaraju¢e tipke za pretrazivanje: upisom maticnog broja i pritiskom tipke
<Mat.br.>, upisom Ziro raduna i odabirom tipke <ZIRO>, upisom $ifre i pritiskom tipke <Sifra
org.>, upisom konta u za to predvideno polje i pritiskom tipke <Konto>, ili upisom cijelog naziva
stranke 1 pritiskom tipke <NAZIV>.

Dovoljno je upisati samo pocetak naziva stranke i znak %, npr. V% 1 pritiskom tipke
<Naziv> pune se polja za prvu stranku kojoj naziv pocinje sa slovom V. Podaci o ostalim
strankama s jednakim pocetkom dobiju se odabirom tipke <Slijed.> (sljedeca stranka).
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Upisom samo nekoliko pocetnih slova naziva stranke, a zatim pritiskom tipke <Lista> dobije
se lista stranaka koje zapocinju sa upisanim slovima. Dvostrukim klikom miSa na traZzenoj stranci
svi podaci o toj stranci se u€itavaju u glavni ekran (SI. 25).

11.1.2.4 IZMJENA I BRISANJE STRANKE [Z ADRESARA

Nakon $to se pronade trazena stranka na nacin opisan u prethodnom paragrafu II.1.3.
Pretrazivanje po adresaru, dopiSu se novi podaci (npr. novi broj telefona), te se pritiskom tipke
<Promjeni> novoupisani podaci pohrane i zapamte.

Ukoliko se odabere tipka <Bri§i> izabrana stranka se briSe iz arhive (registra) komitenata.
Oprez kod brisanja stranke: Nije preporucljivo brisati stranku prema kojoj su se radili neki
dokumenti!

11.1.2.5 PREGLED LISTE SVIH STRANAKA

Pritiskom tipke <Lista> otvara se novi pregled, u kojem su sve stranke poredane abecednim
redom naziva.

Upisom dijela naziva, ili izborom Sifre na glavnom ekranu adresara i pritiskom tipke <Lista>
dobije se lista stranaka koji zadovoljavaju zadane uvjete, pocinju istim slovima ili spadaju u istu
grupu stranaka.

Ovaj izvjestaj daje mogucénost Cetiri razliCita ispisa tablice ovisno o izboru jedne od sljedec¢ih
tipaka: <Stamp.+ziro>, <Stamp.+kont.osob.>, <Stamp.+konto> i <Stamp.etiketa>. Ispis tablice
na Stampacu ¢e sadrzavati osnovne podatke o stranci plus naznaceni (odabrani) podatak.

Izlaz iz liste uslijedit ¢e pritiskom tipke <Zatvaranje liste>.

I.1.2.6 UNOS POSEBNIH BILJESKI O STRANCI

Odabirom tipke <BiljeSke> moguce je za izabranu ili upisanu stranku upisati duzi tekst, tj.
napomenu za doti¢nu stranku. Kad se upiSe Zeljeni tekst, arhiviranje ¢e uslijedit pritiskom na
<File>, a zatim na <Save>. Zatvaranje ekrana u kojem se upisala biljeSka o stranci uslijedit ¢e
pritiskom na <File>, a zatim na <Exit>. BiljeSka o stranci predstavlja tekst proizvoljne duljine
koji se moze koristiti za upisivanje korisnih podataka uz stranku.
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I1.2 CIJENIK / SIFRARNIK

Q Sifrarnik

Evidencija .- E;%ggflectiija i.
rupa i
podgrupa

lEvidennija arikala i usluga. | 12 /01 /1997 |[e]1EMFus d.o.o. 1995,

11.2.1 UNOS PROIZVODA/USLUGE U CJENIK

Iz glavnog prozora ‘Poslovnog asistenta’ pritiskom na tipku <Registri> , a zatim na tipku
<Sifrarnik/Cjenik> 1 <Evidencija artikala i usluga> nalazite se u prozoru u kojem mozete unjeti
proizvode/usluge u Sifrarnik/cjenik.

Q Evidencija artikala i ugluga

Podgrupa - j Arur
ld.artikla [ Hovi artikal

Komercijalna f katalodka omaka

Jed. mjere - Tariini br. - Pakowvanje m

Viata: [Floba/ Firoizved / [B)irovina / reproM)aterijal / (Taluga -

Prodajna cijena - m
Nabawna cijena M Automatako
Feferentna cijena otvaranje kartice
Maks=imalan rabat (%) alkladiats

—

MNadi awe WNadi po arfiklu Arhiviraj Dciat elkran

WNadi po grupi | Nadi po naziv lamjeni Pregled kat.

Nadi po podgr. «,_l |_|» Brisi iz ejen. Izlaz
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Ako proizvode imamo podijeljene po grupi i podgrupi, a nemate te grupe i podgrupe

definirane prvo
. Azurlrane rupe
unesite grupu s 1€ arup B — _ IS B3

pritiskom tipke Nﬂm grupa | E-r151 12; baze[ Izlaz | I

<Azur> u retku ¢ Opis gripe |
“Grupa...”. e JEL TELEEOMUNIEACIJSE] UREB AT
URM UREDSKI MATERIJAL
UsL USLUGE
Otvara se
. . RIO RACUNALA I OFREMA
novi prozor “Azur TR TEMFUS FROGRAMI
grupa’, pritiskom na
tipku <Nova

grupa> u tablici se
pojavljuje prazni
redak. Kliknete na
prvi stupac praznog
retka i unesete Sifru
grupe  (to¢no  tri
znaka) <Enter>
<—> nakon §to ste
se pomakli u drugi
stupac istog retka .
unesite opis grupe
<Enter>. Ako zelite ;
unjeti  joS  grupa
ponovite  postupak
pritiskom na tipku
<Nova grupa>. Nakon $to ste zavrsili pritiskom tipke <Izlaz>, nalazite se u ‘Evidenciji artikla i
usluga’. Odaberite grupu pritiskom na <> u retku “Grupa...”,] x miem kliknete na grupu
proizvoda ¢iju ¢emo podgrupu unjeti.

ﬁ Azuriranje podgrupa !EI E
TEL || TELEKOMUNIKACIJSKI UREDAJ Nova podgr.

——  WE_ N g g = & - e e

Opis podgrupe

BEZICNI TELEFOMNI

TELEFAX TTREE AT

KEUCNE TELEFCNSKE CENTRALE

FRIECR ZA CENTRALE

FRIECR ZA TELEFONSEE [ FAX UREBATE

Sekretarsld uredaji

SISTEMSEI TELEFCOHNI

STOLNI TELEFCOHN
TELEEOMUN. MON TAXNI MATERIJAL
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Pritiskom tipke <AZur> u retku “Podgrupa..” otvara se prozor u kojem unesete
podgrupe za odabranu grupu. Pritiskom tipke <Nova podgr.> u tablici se otvara novi prazni
redak. U prvom stupcu tog retka unesite Sifru podgrupe (tocno tri znaka) <Enter> 2 x <—>,
unesite opis podgrupe <Enter> <—>. Postupak dodavanja podgrupe u cjenik ponovite od
pritiska na tipku <Nova podgr.>. Pritiskom tipke <Izlaz>, nalazite se u ‘Evidenciji artikla i
usluga’.

Nakon S$to ste unjeli sve grupe i podgrupe koje su vam potrebne za unos proizvoda
odabirite grupu za Zeljeni proizvod pritiskom na <J> u retku “Grupa...”, 1 x miSem kliknete na
zeljenu grupu. Odabirite podgrupu pritiskom na <J> u retku “Podgrupa..”, I x misem kliknete na
zeljenu podgrupu.

Ako proizvode nemate podijeljeno na grupe i podgrupe preskocite prethodni dio te
kliknite na tipku <Novi artikal>. U polju identifikacijski broj proizvoda, tj. Sifra proizvoda
pojavila se oznaka od to¢no 10 znakova, Sto mozete i prekucati, ali duzina od deset znakova
mora ostati. Nakon toga unesite naziv artikla, komercijalnu / katalosku oznaku, jedinicu mjere,
tarifni broj, pakovanje, vrstu (odaberite jedno od ponudenih slova), prodajne cijene, nabavnu
cijenu, maksimalan rabat. Ako Zelite da se za proizvod automatski otvori kartica u skladistu
kvacica (krizi¢) u prozoru M (&) mora biti postavljena, u protivnom prozor¢i¢ [] mora ostati
prazan, 1 za kraj unesite napomenu. Nakon Sto ste unjeli sve podatke za proizvod, provjerite
njihovu toCnost te pritiskom na tipku <Arhiviraj>, svi uneseni podaci su arhivirani.

Pritiskom tipke <O¢isti ekran>, sva polja na prozoru se isprazne za novi unos proizvoda.

Ako zelite izmjeniti neki podatak za arhivirani proizvod, prvo pronadite proizvod na
nacin koji je opisan u odlomku II.2.2, izmjenite zeljeni podatak te pritiskom tipke <Izmjeni>
promjenjeni podaci se evidentiraju u bazi.

Brisanje proizvoda iz cjenika Cinite na slijede¢i nadin: odaberite Zeljeni proizvod i
pritiskom tipke <Brisi iz cjen.> proizvod se briSe iz baze.

Tipkom <lzlaz> izlazite iz ‘Evidencije artikala i usluga’.

11.2.2 PRONALAZENJE PROIZVODA/USLUGE

Unesene proizvode mozete pretrazivati pritiskom tipaka: <Nadi sve> nalazi prvi unesen
proizvod u bazu, <Nadi po grupi> nalazi prvi proizvod za izabranu grupu, <Nadi po podgr.>
nalazi prvi proizvod za izabranu grupu i podgrupu, <Nadi po artiklu> nalazi proizvod ¢ija je
Sifra unesena, <Nadi po nazivu> nalazi prvi proizvod ¢iji naziv zapoc€inje sa unesenim slovima.
Za pronalaZenje slijedeceg proizvoda pritisnite tipku <=»>, a prethodnog <€=>. Pritiskom tipke
<Izbor> otvara se jedan o slijede¢ih prozora:
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% 1IZBOR OZHAKE PROIZVO)

ELE HIEACITIEITRED A EZICHITELEFONI FET3911B PANASONICTELEFON

RACUNALATOPREMA “NITELEF NI EX-T3621B PANASONICTELEFON
EUCHE TELEFONSEE CENTRALE
TEMFPUS FROGRAMI RIEOR £4 CENTRALE EXE-T3971B PANASONICTELEFON
UREDSKIMATERITAL RIEOR ZATELEFONSEE IFAX URER: | EX-T 4010B X Panasarc telefon
WILUGE ehretarsia ured an SERG(EXE-T4301B PANASONICTELEFON
ISTEMSEITELEFONI EX-T9300G PANASONIC TELEFON
TOLNITELEFON

ELEFAX TREDATI

ELEE.OMUN MONTAZNI MATERI

Dvostrukim klikom mi$a na Zeljenu grupu popunjavaju se sve podgrupe odabrane grupe u drugom
stupcu. Dvostrukim klikom miSa na Zeljenoj podgrupi popune se svi proizvodi odabrane podgrupe u
tre¢em stupcu. Ponovo dvostrukim klikom miSa na Zeljeni proizvod ili jednostrukim klikom misSa na
Zeljeni proizvod i pritiskom tipke <Kraj>, svi podaci odabranog proizvoda ucitaju se evidenciju
‘Evidencija artikala i usluga’.

€ IZBOR OZHAKE PROIZVOD.

TELEKOMOHIEACTISETI TUREBAJI
RACUNALA I OFRENA

TEMFTS PROGEAMI
UEEDSKI MATERIJAL
USLUGE

BEZICHNI TELEFONI

BEZICHI TELEFOHNI

KUCHE TELEFOHSEE CENTEALE

FRIBOE ZA CENTRALE

PRIBOE ZA TELEFONSEKEE I FAX UREDAJE
Sekretarski uredaji

SISTEHSKI TELEFONI

STOLNI TELEFOH

1 ASON OH
36218 PANASONIC TELEFOH

3971E PANASOHNIC TELEFCOH
4010B¥ Pana=onic telefon
4301E PANASOHNIC TELEFCOH
93005 PANASONIC TELEFCOH
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b) Dvostrukim klikom miSa na zeljenu grupu popunjavaju se sve podgrupe odabrane grupe u drugom
stupcu. Dvostrukim klikom miSa na Zeljenoj podgrupi popune se svi proizvodi odabrane podgrupe u
treCem stupcu. Ponovo dvostrukim klikom miSa na Zeljeni proizvod ili jednostrukim klikom miSa na
Zeljeni proizvod i pritiskom tipke <U¢€itaj>, svi podaci odabranog proizvoda ucitaju se evidenciju
‘Evidencija artikala i usluga’.

% IZEOR PROIZVODA

Bi

Bianco 234*12" 1 +0

BIANCO 234*12% 1+1

BIANCO 234*]1 2" 142

BIANCO 234*] 2% /4"

Blagani¢ki izv jefia]

Blok za bil jefke AH_ 0

BNC M Crimp .50 R RG 58

BNC Termin. 50ohm = ozigurafem

Boja za ¥ig Noriz, cmna

Bufilica Leitz (251), crna

Bufilica Leitz (40 L), cina

CDROM Samzung 23X interni

CE ROM Pioneer

Deklamerica Leitz

Dizkete 3 5% HD Maxell

Doztavnica (= primkom)

Doztavnica (z primkom)

Dx#aé kab. za éavlom 30mm

DTE 14" crno-bijeli monitor

dik 585 notebook,11 4%color, 4*CD ROMint.
DTE color monitor 147, 1024*7628, IR NI, M
DTE color monitor 15, 1024*768, LR, F5
dik FEAD-10037 EMB /540MB

dik FEAT P120-16+

dik FEAT-10037 4MB /650MB

dik FEAT-10037 bez RAM-a 1 monitora

dik FEAT-10037 PCI dx4/1 D0MH= & /650
dtk FEAT-10037, 100MH=z 4MBE |

¢) Upisom prvih slova lista sa svim proizvodima koji po¢inju tim slovima postavlja se na vrh liste ‘Izbora
proizvoda’. Kad pronademo Zeljeni pro-izvod miSem kliknemo na njemu te pritiskom tipke <U¢itaj>
ucitamo sve podatke za odabrani proizvod u ‘Evidenciju artikala i usluga’.
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® KATALOG-CJEHIK PROIZVODA | USLUGA

TERFAEE

TELEEOMUNIEACIIEET UREEATI

HNazir proizroda

EEZICNMI TELEFONI

O&ist ekran

Starapanje dijela liste

proizvoda cznaka =:4] [waluta)
TELEEOMUNIEACITAKT TREDATL /B

K¥-T 4010EX Panasonis telefon EOM 430,00 0.00 2
K¥-T3621E PANASONIC TELEFON 5
K¥-T 3911F PANASCONIC TELERON KoM 24724 000 DEM 1 1.00
K¥-T 3971 PANASCONIC TELERON KEOM 128080 000 DEM 1 1.00
KX-T 4301E PANASONIC TELEFON EOM 103500 000 DEM 1 100
KEX-T 93003 PAN ASONIC TELEFON EOM 2016 00 000 DEM 1 100

-

Pregled Eorekeija cijena

Revaloriz. ko cijens I

Izlaz

Revalonz dev.cijens

d) Pritiskom tipke <Pregled kataloga>, odabirom grupe i podgrupe (po Zelji) te pritikom tipke
<Pregled> lista proizvoda se napuni u tablicu. Dvostrukim pritiskom misa na Zeljeni
proizvod, proizvod se udita sa svim svojim podacima u ‘Evidencija artikala i usluga’.
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11.2.3 PREGLED I STAMPANJE CIJENIKA/SIFRARNIKA

Pritiskom tipke <Pregled kataloga>
otvara se prozor u kojem mozemo pregledati i
Stampati proizvode. Ako proizvode imate
podijeljene u grupe i podgrupe, te ih tako Zelite
pregledavati, odaberite grupu u izborniku koja se
otvori pritiskom na tipku <>, ponovite postupak
za podgrupu u njegovom izborniku. Pritiskom
tipke <Pregled> puni se tablica sa proizvodima.

Nakon $§to se napunila tablica sa
podacima, mozete odStampati cijelu listu
pritiskom tipke <Stampanje liste>, odaberite
podatke koje Zelite Stampati, te oznacite printer
koji imate. Pritiskom tipke <Stampaj>, printer
se aktivira. Povratak u ‘Pregled kataloga’
realizirate pritiskom na tipku <Izlaz>. Stampanje
samo dijela liste, tj. samo oznacene proizvode
(oznacene pritiskom gumba na pocetku retka u
tablici), sa svim podacima realizirate pritiskom

STAMPANIE CIENIKA

—oadrZa) izlazne forme
& Puri naziv " Komerc.oznaka

& Cijena u KN " Cijena u valut

[T Napomena

Wrsta Statpada
’7 " Laszer & Matriémi

STAMPAIJ Izlaz

tipke <Stampanje dijela liste>. Stampanje samo prodajne cijene za oznadene proizvode

pritisnite tipku na kojoj je <nacrtan Stampac>.

Koristenje tipaka <Korekcija cijene> i <Revalorizacije cijena> ne preporu¢amo jer se

zapisnici o promjeni cijena ne formiraju.

Pritiskom tipke <Izlaz> nalazimo se u glavnom izborniku cjenika odnosno Sifrarnika.

11.2.4 UNOS GRUPA, PODGRUPA I SIFRA STR.

Pritiskom tipaka <Evidencija i pregled grupa i
podgrupa> mozete unositi i brisati postojece grupe i podgrupe,
uz oprez ako se obriSe grupa ili podgrupa za proizvod arhiviran

+.a Unos podataka

Gropa proizvoda

unutar te grupe ili podgrupe taj proizvod neéete moci vise Podgrupa proizvoda

pronaci u bazi.

I1.14



Pritiskom tipke <Grupa proizvoda> ulazite u prozor u kojem mozete unositi grupe.

.2 Grupa proizvoda
Kliknite na redak Stampanje | Izlaz |
tablice pa pritisnite tipku ([SIFRA GRUPE | OPIS GRUPE |
<Insert> na tastaturi, da bi se [fTEL ' TELEEOMUNIEACIISEI UREDATI
u tablici pojavio prazni redak. [[Da UREDSEI MATERIJAL
o » UsL USLUGE
Utipkajte Sifru grupe (to¢no (lpyo RACUNALA [ OPREMA
tri znaka) <Enter><->>. [Tpr TEMPUS PROGRAMI
UpiSite opis,tj. naziv grupe,
pritiskom tipke <Enter><->>
podaci se arhiviraju u bazi.
Pritiskom tipke
<Stampanje>  printer se
aktivira. Brisanje grupe vrsi
se na slijedeci nacin: kliknete
na grupu koju Zelite izbrisati i
pritisnite  tipku = <Delete>.
Pritiskom  tipke <lIzlaz>
zavrsavate sa radom unosa ([«] | 8

grupe.

Pritiskom tipke <Podgrupa proizvoda> ulazite u prozor u kojem mozete unositi

podgrupe.

.2 Podgrupa proizvoda
Stampanje | Izlaz |

SIFRA PODGR.| SIFRA GRUPE | OPIS PODGRUPE B

DIs RIO DISEETE —

OZR RIO OPREMA ZA RACTTNALA

PRN RIO PRINTERI

PRP RIO PRIBOR ZA PRINTERE

RAC RIO RACUNALA

RAC RIO RACTINALA

mod RIO MODEMI

BEZ TEL BEZICHI TELEFONI

FAX TEL TELEFAX UREDATI

ETC TEL EUCNE TELEFONSEE CENTRALE

PZC TEL PRIBOR ZA CENTRALE

PZT TEL PRIBOR ZA TELEFONSEE I BAX UREDAIJE

SEE TEL 3 ekvetarzki uredaji

SIT TEL SIS TEMSEI TELEFONI

SLT TEL STOLNI TELEEON

TMM TEL TELEEOMUN MONTAZNI MATERITAL

ADR URM Ading role .

< - . _>H
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Kliknite na redak tablice pa pritisnite tipku <Insert> na tastaturi, da bi se u tablici
pojavio prazni redak. Utipkajte $ifru podgrupe (to¢no tri znaka) <Enter><->>3§ifru grupe koja
ve¢ postoji (to¢no tri znaka) <Enter><->>. UpiSite opis,tj. naziv podgrupe, pritiskom tipke
<Enter><->> podaci se arhiviraju u bazi. Pritiskom tipke <Stampanje> printer se aktivira.
Brisanje podgrupe vrsi se na slijede¢i nacin: kliknete na redak s podgrupom koju Zelite izbrisati 1
pritisnite tipku <Delete>. Pritiskom tipke <Izlaz> zavrSavate sa radom unosa podgrupe.

. Stranka E

4 |

Stampanije | Izlaz |
SIFRAGRUPE | OPIS_GRUPE |
DIL. DILERI
BNE BANEE
DOB DOBAVIJACI
FRO Prodavaéi
JBL. Jawni hil je¥nici
EOE Eoriznik kredita
EUP Erajnji kupei

U ovom
dijelu programa
data vam je
mogucénost unosa
grupe stranaka
potrebne u
adresaru prilikom
arhiviranja novih
stranaka.
Pritisnite tipku
<Sifra stranke>,
otvara se prozor u
kojem mozete
unijeti podatke.
Kliknite na tablici
1 pritisnite tipku
<Insert>, unesite
podatke za Sifru
stranaka (tocno tri

znaka) <Enter><->>, te opis <Enter><->>. Stampanje se izvriava pritiskom tipke
<Stampanje>. Brisanje ozna¢enog retka izvriava se pritiskom tipke <Delete>, a izlaz pritiskom
tipke <Izlaz>, a zatim <OK> tipke.
Nije uputno brisati grupe i podgrupe iz evidencije ako pod njima postoje arhivirani
proizvodi. U sluc¢aju brisanja pogresnog retka redak je potrebno ponovno dodati na gore

opisani na¢in.
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I1.3 MODUL: ‘Knjiga virmana’

Yirmani

Ovaj modul omogucéava unos, pregled i ispis virmanskih naloga za placanje. Pokrece se

pritiskom na tipku ‘Virmani’ u grupi poslova ‘Registri’. Osnovni prozor omogucéava upis svih

odataka za virman, arhiviranje unesenog virmana te njegov ispis. Osim toga pritiskom na tipku
2

“Stari virmani’ moze se dobiti lista virmana radi pretrazivanja, povlacenja i naknadnog Stampanja

pojedinacnog virmana ili liste virmana.

Fodaci za witmat 1

Primatel]

Halogodavatelj

Operacije 5 wit, =

£4WOD 24 FLATNI FROMET
30104-Zaqreh

Jedinica Savoda

Enjizite va teret racuma

TEMITS dos.

" Selska c. 121, Zaqreb

POSEBAN NALOG ZA PRIJENO S

biaj

|3I]1I]4-6I]1-47853I]

[ ] [ss-o0160

|naziv 1 sediste nalogodavea)

Swiha doznake

Arhiviranie

Stan vinmari

Placanie po racum br. 19-413 I:I |:|
. 1,049.23
|3I]1EI4-6D1-361826

Okorizt racuma

KONCAR - TEHNOLOSKIFARE doo.
Zaqreh, Falleroso Setalitte 22

[naziv i sjediste primacca)

|05 | [19-413

1081338

[mjesto i datum]

Zaqreh

i PREGLED ARHIYIRANIH YIRMANA

selekcila virmana: Stormo yirmana
[r SVI ~ Otvoreni ( Zakljufeni ¢ Stornirani Zaklutak virmana | 7] g7
Datum l 3vrha placan g l lznoe l WNazr primatel g l Ziro prim. l j MNazr nalogodayca *

130858 | Platan)e po rafunu br.307317 326,55 LIMES plu= ZAGREE 30107-601-17 i TEMPUS doo. Sels |
120858  Platan)e po rafunu br. 338,09 MABA-CCOMs.po. 27 - TEMPFTI3 d.oo. 3els
120858 | Platan)e po rafunu br.307733 50,51 LIMES phe £AGREE 30109-601-17 ) TEMPUS dowo. Selk

120858  Platanje po radunu br.23-07671 93594 MABA-COM:apo 2Y - - ! TEMPUS doo. Sels
100853 | Platanje po rafunu br.05 19-42¢ 26 60 | KONCAR - TEHNOL 30104-601-3¢ | || TEMPUS d.o.o. 3ek

104923 KONCAR - TEHNOL 30104-601-3% | TEMPUS do.o. Sek

511,01 LIMES plus ZASREE 30107-601-17 i TEMPUS do.o. Sek
010252  Plafanje po ratuou br.05 19351 3249 50 KONSAR . TEHNOL 30104-601-3¢ | TEMPUS do.o. Sek
010282  Platanje po ratunu br. 30100585 191,00 ZAVOD ZA PLATNI ' TEMPUS doo. Sek
310758 Doprinos za doplatak na djcu 0,00 Djetji doplatak 30100-343.00 1 TEMPUS d.o.o. Sek
310752 Doprinos za MIO iz plade 1.780,5%  Fond mirov. i inval. osi 30100-843.0t 1 TEMPUS do.o. Sek
310752 Doprinos za MIO na platu 1.930,53 30100-343.0¢ 1 TEMPUS d.o.o. Sek
310758 Doprinos za zapoilavanje 140,20 Fond za zapelgvanje  30100-343.00 € TEMPUS d.o.o. 3k
2200752  Platanje po ratunu br.1843 43,55 compro-stl ZAGREE, 30102.601-6( | TEMPUS doo. Sek
Izﬁfws Platan e oo rafunu br 27383 29490 Microline d.o.o. ZAGR 30104-601-3; : TEMPUS d.o.o. Sﬁll

3

P

100852 | Platanje po rafunu br.05 19-41%
010348 | Platanj po radunu br.8076544

Y




=

SLUNA

II.4 MODUL: ‘TeCajna lista’

Tedfajna lizta

.. TECAJNA LISTA [HIE] E3

Datom

L o o . Banka

Sve aplikacije vezane uz teCajnu listu pozivaju se iz i

Registara, pritiskom na tipku <Tecajna lista>. Pri tome se otvara /Valuta DEM j :

prozor prikazan na slici 36. 7
Na vrhu ekrana vidimo datum, banku i valutu za koju |\ s o i v xoe 1

.. . .o ., .. .. . Afuriranje teajne liste

arhiviramo tecaj. Ti podaci ¢e nam se pojaviti u azuriranju tecaja

valute. Njih moZemo odabrati, tj. izmjeniti ve¢ tu, u glavnom

ekranu koji vidimo na slici 36. Da bi smo odabrali banku, odn.

valutu, kliknimo na strelicu pokraj polja sa bankom odn. valutom

).

11.4.1 UVOD

AFuriranie tefaja valuta

R R B R B

Fregled fedaine Msie

T T T e T

Ako imamo tecajnu listu od nekog prethodnog dana, Fregled fedaf za valufu
mozemo pritisnuti tipku <AZuriranje teCajne liste>, gdje mozemo
samo preslikati tecaj za postojece valute u danasnji dan.

Pojedine valute mozemo arhivirati, ili im mijenjati tecaj
pritiskom na tipku <AZuriranje tecaja valuta>.

Tecaj mozemo pregledati pritiskom na <Pregled tecajne
liste>, za cijelu teCajnu listu, ili pritiskom na <Pregled tecaja za |- Sifre hanaka
valutu> ako nas zanima te¢aj samo za odredenu valutu. i

Pritiskom na tipku <Meduodnos valuta> mozemo vidjeti || 2Znake valufa
kako se valute odnose medusobno u odredenom danu i za odredenu | =
banku. {(e)TEMPUS d.o.0., 1996.

Pritiskom na tipku <Kretanje odnosa valuta> moZemo za
jedan odredeni period vidjeti odnos dvije valute, za razne tecajeve,
te graficki prikaz toga odnosa.

Na kraju, mozemo azurirati Sifre banaka i oznake valuta, jer nam te tablice trebaju pri
odabiru valute odn. banke, na vrhu ekrana.

T T

Mediiodnos valiis

Frefanie odnosa valita

E
E
B
F
E
E

Meduodnars e hanaks

I I T T

™

e
H
E.

slika 36. Tecajna lista

11.4.2 AZURIRANJE SIFRI BANAKA I OZNAKA VALUTA

Kako evidentirati Sifre banki i oznake valuta? Na dnu glavnog ekrana (slika 36.) nalazi se
tipka <Sifre banaka>. Kada je pritisnete otvara se prozor u koji upisujemo 3ifre banaka, ovako
kako vidimo u primjeru na slici 37.

Dakle, Sifra banke se upisuje u novi redak, nakon nje se upise zarez (,) 1 zatim ime banke.
Ako Zelimo sacuvati novounesene podatke, u <File> izborniku odaberimo <SaveExite>. Ako
zelimo izi¢i a da nove podatke ne sacuvamo, u File izborniku odaberimo Exit, pa na postavljeno
pitanje odgovorimo sa <No>.

Oznake valuta se evidentiraju slicno, s tim da se samo upisuju oznake, kako je prikazano
na slici 38.

Nakon $to smo evidentirali ove podatke, mozemo ih odabrati u gornjem dijelu glavnog
ekrana (slika 36), polja sa strelicom ({).
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B Edit File(banke.tab) [_ O] x] B Edit File[sifreval.tab) _ O] x|
File Edit Search Font File Edit Search Font
SOH,[tedionica SOHIC - hup a
HBH ,Harodna banka DEH
ZGB,Z2agreba™ka banka D.D. usp
ALK ,Aleksa banka d.d. SIT
HUF
= ESP -
Kl ;I_I K _"IJ
Line:1 of 7 Line:1 of 7
slika 37: Evidencija Sifri banaka slika 38: Evidencija oznaka valuta

[1.4.3 AZURIRANJE TECAJNE LISTE

Ako ve¢ imamo arhiviranu tecajnu listu u nekom prethodnom danu, mozemo na osnovu
nje kreirati danasnju tecajnu listu. Na glavnom ekranu (slika 36) pritisnimo tipku <AZuriranje
tecajne liste> i otvorit ¢e nam se prazan prozor koji vidimo na slici 39.

=« EVIDENCIJA TECAJNE LISTE

Datum lizte Banka .............................................
100471998 Arhl?ll’ﬂlljﬂ Wapuni listn | O&ist listn IZlEI.Z
. EUPCWHNI ETUPCANI SREDHNII FRODATNI | PRODATHNI
2IFRA | OEN. | Jedin | Z4 EFEE. 8 Z8 Zh £ BEFEET.

I CEKOVE LEVIZE DEVIZE LEVIZE I CEECOVE
FLTE 100 51.70640 52.00000 52571190 5296160 5302540

T 7 I 7 77 Y7 7 I Y 75]

100 106 64520 107737 50 108735730 103 32570 105365590

EEEI DE.M 100 63 43150 267.159050 370.67000 47089990 37275440
320 ITL 100 034320 0.34730 034930 035020 035260
528 MNLG 100 325.06170 32337380 331.37050 331.69530 333 35430
05 31T 100 0.00000 0.00000 403070 000000 0.00000
136 ZHE 100 451 53990 456.193.00 460.51340 440 30600 463.11010
A6 SBP 1 221650 2.30040 239020 233420 242610
a0 usD 1 533320 543310 543520 545300 5.52050

slika 39. Azuriranje tecajne liste

UpiSimo datum u kojem imamo arhiviranu tecajnu listu i odaberimo banku za koju je ta
lista vezana. Pritisnemo tipku <Napuni listu> i tablica ¢e se popuniti.

Datum promjenimo u danasnji, odnosno onaj u kojem zelimo da nam bude arhivirana
nova tecajna lista. Ako Zelimo promjeniti neki tecaj, u¢inimo to u tablici 1 zatim pritisnimo tipku
<Arhiviranje>. Na taj na¢in smo arhivirali te¢ajnu listu za novoupisani datum, tj. nismo morali
upisivati tecaj za svaku valutu posebno.

Iz Azuriranja tecajne liste izlazimo pritiskom tipke <Izlaz>.
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11.4.4 AZURIRANJE
TECAJA VALUTA

Pritiskom tipke
<AZuriranje tecaja valuta>
na glavnom ekranu (slika
36.) otvara se prozor koji
vidimo na slici 40. Ovdje
mozemo azurirati tecaj
svake valute posebno, te
mijenjati  ve¢  postojeci
tecaj.

U polju <Vrijedi
od> treba biti upisan
datum za koji se azurira
teCaj valute. Odaberemo

*+ EVIDENCIJA / PREGLED TECAJA PD YALUTI

Vrijedi od

10/04/1998

Sifra banke |NBHMawmdaabaska ~||NBH

Broj teéajne liste

1

Nadji teéajnn listn

olijededi | Prethodni

Jedinica

Sifra / Oznaka valute 280

Enpovni za efekt i

Eupovni za devize

MNadji teéaj Valute

Prodajni za devize

|
|
Sredmji za devize |
|
|

Prodajni za efekt.i &ek.

DEM

lil 00 IZmjeni
350,000000 | |Arhivir] OB
350.000000 =0
351.000000 O&ist ekran
352.000000

Izlaz iz evid.

352.000000

Sifru banke i upiSemo broj teCajne liste. Takoder, upiSemo $ifru, odn. oznaku valute. Pri upisu
jednoga, drugo se automatski postavlja. Zatim, u polju <Jedinica> treba biti upisan paritet valute.
U slijedecih pet polja trebaju biti upisani te€ajevi naznacene valute. Ako evidentiramo tecaj neke
valute prvi puta, pritisnemo tipku <Arhiviraj>. Ako Zzelimo izmjeniti tecaj, pozovemo vec
postojeci, promjenimo podatke i pritisnemo <IZmjeni> (dakle, NE <Arhiviraj>). Od tog trenutka

vrijedi novi tecaj.
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Iz Azuriranja tecaja valute izlazimo pritiskom pitke <Izlaz iz evid.>.

11.4.5 PREGLED TECAJINE LISTE

. {@) PREGLED TECAJNE LISTE M= E3
Da bi
smo pregledali i

Stampali tecajnu

listu, u glavnom
prozoru

pritisnemo tipku
<Pregled tecajne

liste>. Otvorit
¢e nam se
prozor koji

vidimo na slici
41].

slika 41. Pregled
tecajne liste

Upisemo
datum, banku i
broj tecajne liste
1 pritisnemo
tipku <Pregled>.
MozZemo
Stampati
kompletnu listu
<Komplet.> ili
samo listu za mjenjacnicu <Mjenj>. Iz pregleda izlazimo pritiskom tipke <Izlaz>.
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1..4.6PREGLED
TECAJA
ZA VALUTU

Pritiskom tipke
<Pregled tecaja za valutu>u
glavnom ekranu (slika 36.)
otvara se prozor koji vidimo
na slici 42. UpiSemo datum,
banku i oznaku valute 1
pritisnemo tipku <Pregled>.
Napunit ¢e nam se polja za
teCajeve. Za izlazak iz ovog
prozora pritisnimo tipku
<lzlaz>.

slika 42. Pregled tecaja za valutu

11.4.7 MEDUODNOS TECAJA VALUTA

Ako Zelimo vidjeti u kakvom su medusobnom odnosu valute evidentirane u te¢ajnoj listi
za neki datum, na glavnom ekranu pritisnimo tipku <Meduodnos valuta>.

slika 43. Maduodnos valuta
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UpiSemo datum i banku pa pritisnemo tipku <Pregled>. Ako zelimo u usporedbi neku drugu
valutu, koja nije ponudena u kosari valuta, jednostavno je upiSemo u jedno od polja i ponovno
pritisnemo tipku <Pregled>. Pritiskom tipke <Izlaz> ponovno se nalazimo u glavnom ekranu

tecajne liste (slika 36).

11.4.8 KRETANJE ODNOSA VALUTA

Kao pomo¢ u radu sa
teCajnom listom, dostupan
nam je joS jedan pregled.
Ovog puta to je odnos dvije
valute u odredenom periodu.
Na glavnom ekranu (slika 36)
pritisnemo tipku <Kretanje
odnosa valuta> 1 otvorit ¢e se
prozor koji vidimo na slici 44.

Odaberemo valute,
period 1 referentni tecaj.
Pritisnemo tipku <Pregled>
pri Cemu c¢e se popuniti
tablica. Vrijednost je iznos
vall/val2 za odredeni datum.
Promjena je promjena odnosa
obzirom na prethodni dan.

Takoder, ovaj odnos
mozemo vidjeti i u grafickom
prikazu (slika 45).

021494
030954
020434
029954
29434
0128954
(28434
027954
027434

0.26934

__IIKHETA.NJE ODNOSA YALUTA

01 04
9 96

Prom jena

HRK 'DEM

010971996

slika 44. Kretanje odnosa
valuta

slika 45. Graficki prikaz odnosa dvije

1 16 (5 valute
05 0F 07 08
9% 9 9% 5
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I.S REGISTAR RABATA

SCONTD

Ovaj modul je vezan za izradu izlaznih racuna ili predracuna te je u
cjelosti opisan u tom dijelu ovih uputa.

II.6 REGISTAR GRUPA, PODGRUPA CIJENIKA I Grupe E

Ovaj modul detaljno je opisan u poglavlju ‘Cjenik/Sifrarnik’.

II.7 REGISTAR = Evidencija profitno troskovnih centara

PTC-a FTC MNaziv Obrada tablice ~
001  Centrala

U slucaju da vasa DDE """""" S Nowi FTC
FodmiZmica 53

financijska institucija ima 003
viSe podruZznica, potrebno
je, radi pravilnog vodenja Brigi PTIC
poslova, evidentirati te
podruznice ili profitno
troskovne centre. Profitno
troSkovne centre mozemo
evidentirati kroz
transakciju koja se poziva
iz Registara pritiskom na
tipku  <Profitno  tros.
centri>,

slika 34. Evidencija profitno

troskovnih centara a | 3 Tzlaz
Da bi smo upisali || 08/04/1998 |(c) TEMPUS doo. |
novu podruznicu

pritisnemo tipku <Novi PTC>. Pri tome ¢e se u tablici formirati novi redak u koji ¢emo upisati
podatke. Ako Zelimo pobrisati neku podruznicu, oznacimo redak u kome se ona nalazi i pritisnemo
tipku <Bri§i PTC>. Popis svih PTC-a moZemo oditampati pritskom na tipku <Stampanje>.

Iz ove aplikacije izlazimo pritiskom na tipku <Izlaz>.

PLAN

I1.8§ KONTNI PLAN ﬁf@

Ovaj modul je striktno vezan za financijsko knjigovodstvo te je
detaljno i u cjelosti opisan u posebnim uputama uz financijsko knjigovodstvo.
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I1.9 REGISTAR BROJEVA DOKUMENATA

02-01016|
05-4324-9 - |

9600013 |

Emojevi dokum. |

Ovaj modul omogucava pracenje i izmjenu numeracije pojedinih
dokumenata. Ako zZelimo promjeniti redni broj koji ¢e nam racunalo slijedece pridjeliti za
odredeni dokument ili ako Zelimo promjeniti prefiks broja (pocetak godine) ili ako Zelimo
provjeriti koji je zadnji broj koriSten na dokumentu potrebno je u grupi ‘Registri’ pritisnuti tipku

‘Brojevi dokumenata’. Na ekranu ¢e se pojaviti slijedeci prozor:
= EVIDENCIJA BRDJEVA DOKUMENATA | x|

Ciznaka Tip Zadnii broj [Dat zad pr. | Vi za. pr sadrZai
B 9000000 010157  PredFacn Knjiga predraduna
E SE100000 010157  Racun Knjiga raduna
E 95200000 010187  Otpremni  Enjiga otpremnica
B 92400000 010157 Prmka Enjiga primki
E 985300000 010157 UlazRacu  Knjiga ulaznih raduna
E 98300000 010157 Kalkulac  Enjiga kalkulacifa
B 9z-00000 010187 WMaloKalk Maloprodajna kalkulacija
B 9300000 010187 MaloEacn  Maloprodajni radun
B 8900000 010157 Kredit Enjiga kredita
B S9E800000 010157  Depozit Enjiga depozita
B 93000000 072888 101349 Knjiga temeljnica
E 95-00000 010157 PorezEnj  Porezna knjiga
E 05-00000 0140157  Povratnd Knjiga povratnica
B 93-00000 010187  RadMNalog  Knjiga radnih naloga
0140157 Knjiga matrica rad.naloga
E 95-00000 010157 Obrazld  Enjiga ino doznaka
R K335 N2AR8E T52AR%5

Ako Zelimo promjeniti odredeni broj dokumenta, na odgovaraju¢em polju 1 x kliknemo
misem ukucamo novi broj i pritisnemo tipku ‘Enter’ kao potvrda - kraj izmjene.
Tipke ‘Novi redak’ i ‘Brisi redak’ se ne koriste bez konzultacija i suglasnosti isporucitelja

programske opreme ili odrzavatelja.

I1.10 SHEME KNJIZENJA

Sheme kn jifenja

Ovaj modul je striktno vezan za financijsko knjigovodstvo te je detaljno i u cjelosti opisan

u posebnim uputama uz financijsko knjigovodstvo.
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I1.11 EVIDENCIJA SKLADISTA | Evid. skladita |

Ovaj modul omogucava dodavanje novog skladiSta te pregled i ispis liste postojecih /
otvorenih skladiSta. Za evidentiranje bilo kojeg robnog dokumenta ukljucujuci i meduskladi$nicu
neophodno je prethodno otvoriti skladiste s kojim se Zeli raditi.

= EVIDENCIJA SKLADISTA M=

| HNowi redak I Erigi redak | gi_:ampanje | Ielaz |
Br.sklad. Maziv skladigta FIC Dhat zad prom.

03  Poslovnica br. 3 ool 0808858

02  |Poslovmica br. 2 ool OEN6eLSE

01  |FPoslovrica br. 1 ool QE7LE
Centralno skladiéte 07/15/58

| | 5

| (07/08/1998 |(c) TEMPUS d.c.0.1997.

Procedura otvaranja novog skladista je slijedeca:

e kliknemo miSem na tipku ‘Novi redak’,

e kliknemo miSem na prvo polje novo otvorenog praznog retka u tablici,

e ukucamo broj skladista duljine dva alfanumericka znaka (bez posebnih
znakova kao §to su EC¢C§SdDz7Z) pritisnemo tipku ‘Enter’ te se pomaknemo u
slijedece polje u desno (1xklik miSem ili pritisak na strelicu u desno).

e ukucamo naziv skladista.

e polja ‘PTC’ i ‘Dat’zad.prom.’ nije potrebno unositi.

Ako zelimo izbrisati skladiSte dovoljno je 1xkliknuti miSem na tom retku, pritisnuti tipku
‘Brisi redak’ te odgovoriti potvrdno na kontrolni upit.
Pritiskom na tipku Stampanje lista skladiSta se ispisuje na printer.
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11.12 REGISTAR VOLUMENA PROIZVODA __Volumen

Ovaj modul namjenjen je registriranju volumena i tezine pojedinih proizvoda iz Sifrarnika
/ cjenika. To omogucava da se prilikom fakturiranja ili izrade otpremnice moze napraviti
kalkulacija volumena i tezine radi stavljanja na jedan dokument samo robe koja ¢e i¢i sa jednim
transportnim sredstvom. Registru volumena i tezine pristupa se pritiskom na tipku ‘“Volumen’ u
grupi poslova ‘Registri’. Na ekranu ¢e se pojaviti slijedeci prozor:

EVIDENCIA YOLUMENA | TEZINE PROIZYODA

Cznaka
Lzbor |pmizmda- TELFAX Pregled Arhiviraj I=laz
PokaZi skladigte i éteu:;%nje
Cznaka Nazv Jed. Volumen Tezina

prolzyoda proizyoda mj. [cub. m) (kg
|| TELEAXO362 KX-F 620 Panazonic telefas L0 0225 2.520
|| TELFAX130E EX-F 130E PANASONIC TELEEAY L0 0225 2350
|| TELEAX213C EX-F 2130 CE PANASONIC TELEF L0 0.900 2.050
- TELEAXZA0E KX-F 230F Panazomic TAM FAX C | 0.520 1.520
|| TELEAXTT305 UE-305 FANAEAXN C |
| TELEAXVEOC TR VA0C PANAZONIC CRNTPAN. {0OM

| Arhiviranje podataka prikazanih u tablici | [c] TEMPLS, 1936.

Ako zelimo unijeti podatke prvo pritisnemo tipku ‘Pokazi skladiste’ (evetualno prethodno
specificiramo grupu i podgrupu). Kada se napune artikli potrebno je unijeti u tablicu njihove
volumene i koli¢ine te pritisnuti tipku ‘Arhiviraj’. Program ¢e pohraniti samo one artikle koji
imaju unesene podatke ili za volumen ili za tezinu.

Za pregled arhiviranih podataka o volumenu i tezini potrebno je pritisnuti tipku ‘Pregled’.

Za pregled arhiviranih podataka o volumenu i tezini jednog artikla potrebno je pritisnuti tipku
‘Izbor’, izabrati artikal, a zatim pritisnuti tipku ‘Pregled’.

Za brisanje podataka o volumenu i tezini artikla potrebno je oznaciti redak sa artiklom u tablici
(tipkom na pocetku retka) i pritisnuti tipku ‘Obrisi’.
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Za $tampanje podataka iz tablice potrebno je pritisnuti tipku ‘Stampanje’.

Dielatnici

I1.13 REGISTAR DJELATNIKA IS

Ovaj modul je detaljno opisan pod grupom poslova ‘Ostalo’
(VIIL3.1.).

I1.14 MODUL: ‘Knjiga op¢ih uplatnica’

Chpee uplatnice

Ovaj modul omogucuje unos ‘Op¢ih uplatnica’ i ispis. Program se poziva iz grupe
‘Registri’ pritiskom na tipku ‘Opce uplatnice’. Na ekranu ¢e se pri tome otvoriti slijede¢i prozor:

< TISAK UPLATMICA ZA ANUITETNE KREDITE M= 3
Broj kredita
MNazfv komifcnfa
Adresa komifkenia
Mijesfo komifenta
Mabticns brof komsicata

Svrka doznake |

Fira racun

Adresa iastifucife

|
Naziv iasiifiicife |
|
Miesfo inshfiicife |

fzros rafe | od rafe da rafe

FPoziv ga brof | | 5 5 fzrafunaf koatrolnl hrof |
Stampanje dokumenta ﬂz |
| Potrebnn je umijeti nazv komitenta, [5) TEMPUS d.o.o. 1997, |
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I1.15 REGISTAR PRODAVACA

Ovaj modul omogucava evidentiranje naziva/imena prodavaca i ispis.
Evidencija prodavaca omogucava vodenje podataka o prodavacu uz izdane dokumente da bi se
mogli dobiti izvjestaji o prometu po prodavacu/komercijalisti.
Modul se poziva iz grupe ‘Registri’ pritiskom na tipku ‘Prodavaci’. Na ekranu ¢e se pri tome
otvoriti slijede¢i prozor:

A Azuniranje regiztra prodavaca M= B
Hifra Maziv prodavaea I
QOC00001 Pero Peri¢
QOCC0002 Marko harkovié
CQOO00005 Franjo Franji¢
4| | r
MNeowi redak Brizanje retha Frintanje Irlaz
| |I2Iaz wan i2 programa |[|:]Tempus d.o.o. 19598

Pritiskom na tipku ‘Novi redak’ otvara se prazni redak u tablici za upis novog prodavaca.
U stupcu ‘Sifra’ upisuje se ifra novog prodavaéa pri éemu treba paziti da sa tom $ifrom nije
upisan niti jedan prodavac. Za potvrdu unosa pritisnuti tipku <Enter>.
U stupcu ‘Naziv prodavaca’ upisuje se naziv novog prodavaca. Za potvrdu unosa pritisnuti tipku
<Enter>.

Pritiskom na tipku ‘Brisanje retka’ briSe se redak koji je oznacen u tablici (1x klik miSem
na retku) za upis novog prodavaca.

Pritiskom na tipku ‘Printanje’ sadrzaj tablice se ispisuje na Stampacu.
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11.16 MODELI OBRACUNA KAMATA

Ovaj modul omogucava evidentiranje modela/nacina obracuna kamate.

Modul se poziva iz grupe ‘Registri’ pritiskom na tipku <Modeli obracuna kamate>.
Prozor 'Evidencija modela obracuna kamata' (SI. 27) sadrzi za izbor niz parametara koji
opisuju model obracuna kamata.

[ Evidencija modela obracuna kamata * (Oznaka modela:

Cznoka modela 700 | upisyje se

i Fre P S Arhivira] maksimalno tri
MNoziv rmodelo obraduno karnato znaka (npr.Z00)

lzreni *  Naziv modela

. obracuna kamata:

Brigi iz baze kratki opis modela

* Iznos kamatne

Wrsta stope FIKSMA, — stope: upisuje se

Referentno faklico kel Ocisti ekran kamat?} u

postocima

(npr.18)

Bazni period

_ stope: mjesec,

Madi sve kvartal,
polugodiste,

= | = godina

Madi mode| *  Vrsta stope:
— fiksna,

promjenjiva,
zavisha
* Referentna

lZnos karmotne stops
Bozni period stope SODINA

hWetoda rad. kormato  aeldiReldFivE Listq
MNoplato karmote CEKURZIVMO «

lznos Zotezne stope 20 anui.kredite 0.00000

Proviziio | 000[ETNR  (.00|S tablica: eskont,
Nomorreno INE— sateena kamaa,

cij.na malo, indeks

Metoda racunanja kamata: proporcionalana, konformna (ukamacivanje)
Naplata: anticipativno (obrac¢un unaprijed), dekurzivno (obracun po isteku)
(P)ripis/(I)splata: upisuje se P ili I u zavisnosti da li se kamata baznog perioda pripisuje
glavnici ili ne
Nacin revalorizacije glavnice: BEZ, DEM, USD, IND
Pomak
Dospjece kamate (D)ospjece / (M)jesecno ili 30 dana
Dana u obr. godini: kalendarski, 360, 365, 366
Model obracuna iza dospijeca, iznos zatezne stope za anuitetne kredite
Napomena.

Na izboru metoda obra¢una kamate, baznog perioda stope te naplate potrebno je
pritiskom na miSa izabrati i oznaciti jednu od opcija. Nakon upisa i izbora svih podataka
pritisnite tipku <Arhiviraj>.

* ¥ ¥

* ¥k ¥ X X ¥
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Pretrazivanje podataka vrs$i se pritiskom na tipke: <Nadi sve>, <€&>, <=»>,
Pronalazenje odredenog modela vrsi se na slijedeé¢i nacin: upisite oznaku modela te pritiskom
tipke <Nadi model> pokrece se proces pretrazivanja po bazi.

Promjena jednog ili vise podataka arhiviranog modela vrsi se pritiskom na tipku

<Izmjeni>.

Brisanje ucitanog modela uslijediti ¢e pritiskom tipke <Brisi iz baze>, a ¢iS¢enje

ekrana pritiskom tipke <O¢isti ekran>.

Tablicni ispis svih modela uslijediti ¢e pritiskom na tipku <Lista>, te otvaranje

rozora 'Pregled modela obracuna kamate' (SI. 28).

PR ) ui i, OBR.D f f f 2
Stampanje Izlaz

Hifra Omis modela obraduna kamate Roeval. IMetoda rad kam. Vinta stope Refer tablica |Bazni per=
21G | 21%g0d, konf., dekur, pripis, DEM  DEM EONFORMNA FIESNA& ESEONT GODIN
3EM (3% mjeseinn, konf met, dekpripis DEM KONFORMNA FIKSNA ESKONT MIESEC
A2 |Anuibetn bredit3.29555% mjsetna DEM PROPORCIONALNA FIKSNA ESKONT MIESEC
A45 | Anuitetni kred. 45%god. zat bam 90% pr BEZ  PROPORCIONALNA FIKSNA ESEONT SODINA
A53 | Anuitetni kredit 53% god. pop DEM PROPCRCICONALNA FIKSNA ESEONT MIESEC
AAS |A5Ihgodisng BEZ PROPCRCICONALNA FIKSNA ESEONT GODINA
ES0 |Anuitetni kred. 50% god. zatkam 100% , BEZ PROPORCIONALNA FIKSNA ESEONT GODINA
D20 |Depozit 20% god. konformna....... BEZ KONFORMNA FIESNA ESEONT MIESEC
D20 |Depozit 20% god. konformna....... BEZ KONFORMNA FIESNA ESEONT MIESEC
D35 |Depozit3.57god prop kaledars ki DEM PROPCRCICNALNA FIEKSNA ESEONT SODINA
D38 |Depozit3 86%god, propkalendanki  BEZ PROPORCIONALNA FIEKINA ESEONT SODINA
D3l |38 mpselnn,prop,, isplats kamats DEM PROPCRCICONALNA FIKSNA ESEONT MIESEC
D3K |Depozit3.578%god konformna keledarski BEZ  KONFORMNA FIESNA ESEONT GODINA
D3K |Depozit3.57%god konformna keledarski BEZ  KONFORMNA FIESNA ESEONT GODINA
D3E |Depozit3.57%god konformna kaledars}s BEZ  KONFORMMNA FIKSNA ESKONT GODINA
D4l |Depozitd.l1%god mopkelendanki  DEM PROPORCIONALNA FIKSNA ESKONT GODINA
D83 |Depozit 8 3%god konformna keledaski  DEM KONFORMNA FIKSNA ESEONT SODINA
K0l |Eredit 1%mpsetna propor. kalendaskip DEM PROPORCIONALNA FIKSNA ESEONT MIESEC
K02 |Eredit, 2%kam mjeseina konformna,rev, DEM KONFORMNA FIKSNA ESEONT MIESEC
%% mjsefna, propor: CEM [PROPORCIONALNA [FIKSNA ESKEONT
K08 |kredit 3% ms komformna anticipativos DEM KONFORMNA FIESNA ESEONT MIESEC
K10 |Eredit 10%mpssna, prop., anticip. DEM PROPCRCICNALNA FIEKSNA ESEONT MIESEC
K12 |1200000% GODINA, KONE. DEKUF BEZ KONFORMNA FIESNA ESEONT SODINA
K15 |Eredit15%m psefna propanticip. DEM PROPCRCICNALNA FIESNA ESEONT MIESEC

K13 |Kreditnal godinu BEZ HKONFORMNA FIESNA ESEONT GODINS »

Prilikom definiranja modela nije potrebno upisivati / izabrati sve podatke / parametre koji su
ponudeni na ekranu. Izbor parametra ovisi o vrsti partije na kojoj ¢e se primijeniti definirani
model. Naravno postoje i neka pravila koja proizlaze iz vrste primjene kamate:

1. Kamata koja se naplacuje / isplacuje unaprijed (anticipativno) ne smije se obracunavati

3

konformnom metodom, tj. metodom ukamacivanja (kamata na kamatu), kad je kamata ve¢
naplacena / isplacena, tj. ona viSe na partiji ne egzistira.

2. Kamata koja se naplacuje / isplacuje ne moze stajati sa oznakom P - pripis, ve¢ samo sa

oznakom I - isplata.

3. Zatezna kamata i kamata po videnju ne smije biti definirana sa anticipativnom naplatom /

isplatom , jer se ne moze obracunati i naplatiti / isplatiti kamatu za buduce razdoblje.
4. Proporcionalna metoda obracuna kamate daje veci iznos kamate od konformne, ako je bazni
period kamatne stope vec¢i od perioda obracuna kamate. U protivnom konformna metoda daje

vedi iznos kamate.
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I1.17. REGISTAR CJENIKA: AZur i izmjena cjenika

Modul se poziva iz grupe ‘Registri’ poslovnog asistenta pritiskom na tipku ‘Azur
cjenika’ a sluzi za formiranje viSe cjenika ako se vise njih primjenjuje.

(=) Evidencija cijena

I I 3

Izbor cjenika

oo

AFuriranie liste cienika

Mol redak | Obridi redak

Izbor proizvoda

G Podgruga roizvod [ =
-« I | Bosisi | F 122

R Fregled %ﬁlﬂmpanje

C Grupa ||Podgrupa

001 oW CSWhISEFWSsT hlicrozoft Windows: 95 Upgrade FO0.00
ool RIC OER RIOOZROLIES Radunalo 32T 11.00
ool RIC FEM RICPRMOL 235 Pizad EPSCON Thi 3004, 3 5/5E linfs 214
001 RIO FEF RICPRPO120 Eazeta 2 tonerom za HE 5L .00

Pritiskom na tipku
‘Azuriranje  liste cjenika’
otvara se tablica sa do sada
evidentiranim cjenicima.

Pritiskom na tipku
‘Novi cjenik’ otvara se prazni
redak u tablici za upis novog
cjenika. U stupcu “Sifra’
upisuje se Sifra novog cjenika
pri ¢emu treba paziti da sa
tom Sifrom nije upisan niti

Proizwvod Maziv proizvoda Cijenal

[} Evidencija naziva cjenika

Dznaka Maziv cjenika I
ool Ucbidajeai cjenik
002 Cjenik za malom mar#om
Q03 Cjenik za velikom marfom
004 Cjenik za zpecijaloe potrebe
Q0& Mowi cijenik
4| | 3
Nowi cienik Brizanje cjenika Frintanje Lelaz

|[|:]Tempus d.oo. 1998

jedan cjenik. Za potvrdu unosa pritisnuti tipku <Enter>.
U stupcu ‘Naziv cjenika’ upisuje se naziv novog cjenika. Za potvrdu unosa pritisnuti tipku

<Enter>.

Pritiskom na tipku ‘Brisanje retka’ briSe se redak koji je oznacen u tablici (1x klik miSem

na retku) za upis novog cjenika.

Pritiskom na tipku ‘Printanje’ sadrzaj tablice se ispisuje na Stampacu.
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Povratak u glavni prozor registra cjenika vrsi se pritiskom na tipku ‘Izlaz’ .

Cijenik za koji se cijene azuriraju potrebno je izabrati iz izbornika i pritisnuti tipku
‘Pregled’.Pregled jedne grupe ili podgrupe cjenika mogu¢ je uz upis Sifre grupe (i podgrupe) u za to
predvidena polja.

Za promjenu retka cjenika potrebno je kliknuti na odgovaraju¢em polju u tablici i upisati
novi sadrzaj pa pritisnuti tipku ‘Enter’ za potvrdu unosa.

Za dodavanje stavke na listu cjenika potrebno je pritisnuti tipku ‘Novi redak’ a zatim izabrati
artikal iz otvorenog izbornika. Zatim se upisuju podaci o cijenama u tablicu potvrduuéi svaki unos
polja u tablici pritiskom na tipku ‘Enter’.

Za brisanje retka tablice potrebno je miSem u tablici oznaciti redak (1 x klik miSem) a zatim
pritisnuti tipku ‘Obrisi redak’.

Ispis cjenika na $tampac vrsi se pritiskom na tipku ‘Stampanje’.
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