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1. UVODNA NAPOMENA

Program za mjenjaCko poslovanje (u nastavku: Program) napravljen je za Windows xp
operativni sustav i omogucava sve radnje vazne i nuzne za vodenje mjenjacnice (unos tecajne liste,
otkup i prodaja valute i Cekova, kunske i devizne uplate i isplate, dnevnike kupnje i prodaje, blagajnicki
dnevnik, obracun dnevne blagajne, backup baze podataka na Zeljeni medij.

Instalaciju Programa obavlja informati¢ki obrazovana osoba uz pomoc¢ instalacijskog CD-a i
opisa instalacijske procedure koja je dana u Prilogu 1: Instalacijska procedura.

Kao baza podataka koristi se MS Access baza podataka koja je kreirana za potrebe
Programa. Program za mjenjacko poslovanje pristupa bazi podataka koriste¢ci ODBC drivere koji su
sastavni dio Windows XP Professional operativhog sustava te nije potrebno kupovati i instalirati MS
Access ili bilo to drugo vezano za bazu podataka.

Za sva izvjeS¢a koriti se poziv tekst editora koji podrzava datoteke s tablicam u RTF formatu.
Ako korisnik posjeduje MS Word ili MS Office moze se koristiti kao tekst editorom za Program. Ako na
raCunalu nema instaliranog adekvatnog tekst editora, na instalacijskom CD-u se nalazi 'freeware’ tekst
editor 'Open office' koji je potrebno instalirati. 'Open office' podrzava sve opcije koje program trazi
prilikom formiranja razliitih izvieSc¢a.

Potrebno predznanje korisnika za koriStenje Programa svodi se na osnove poznavanja
Windows aplikacija i rada s njima:

> koridtenje miSa (2 puta klik lijevim gumbom mi8a za pokretanje Programa na iconi, 1put
klik za lociranje u Zeljenom polju za unos),

> kretanje medu prozorima (1 puta klik na lijevi gumb miSa radi izbora odredene akcije:
Arhiviranje, Pregled, Ispis, Storno, Izlaz i sli¢no),

> upotrebu enter ili tab tipke na alfanumerickoj tastaturi za potvrdu unosa i skok na sljedec¢e
polje za unos,

> upotrebu razmaknice za aktiviranje (pokretanje) akcije na istaknutom (isprekidanim
crticama uokvirenom) gumbu (u nastavku izboru),

> oshove poznavanja tekst editora i slanje dokumenta na ispis .

2. NUZNA STROJNA | PROGRAMSKA OPREMA

Za rad s Programom nuzna je sliedec¢a strojna oprema:

> PC raCunalo koje mora zadovoljavati kriterije za instalaciju Windows xp operativhog
sustava (Professional Service pack 1),

> 500 MB slobodnog prostora na hard disku,

> matriéni pisa¢ za ispis otkupnih i prodajnih blokova prikljuéen na Ipt1 port raCunala (u
standardu 852 ili 437),

> laser pisa€ za brz i kvalitetan ispis izvjed¢a o radu Programa priklju¢en na usb port
racunala,

> minimalna rezolucija prikaza na ekranu 800600 (preporucena je 1024*768 i 17"monitor) .

Program radi i uz drugaciju konfiguraciju printera (npr. POS pisa¢) no za to je potrebno
izmijeniti parametre koji reguliraju rad Programa i matricu dokumenata za ispis. Te izmjene moze
napraviti samo isporucitelj Programa.



3. POKRETANJE PROGRAMA ZA MJENJACKO POSLOVANJE

Pokretanjem Programa ulazi se u Prozor 1 Prijava za rad. Unosom identifikacijskog broja
(1010) Program automatski fokus seli na lozinku. Unosom lozinke (1010) i potvrdom (pritiskom na
enter) ulazi se u Provjeru datuma i vremena na racunalu (Prozor 2).

PRIJAVA ZA RAD [X|

Tdentifikacijski broj 1010 014107201

Lozinka [ Lozinka

NASTAVAK

Prozor 1

Prilikom ulaska u Program ekstremno je vazno obaviti kontrolu tekuéeg datuma i sata s
obzirom na dalekoseZne implikacije moguce greske u tome segmentu:
Ukoliko je ispravno prikazano vrijeme i datum na Prozoru 2 (Provjere datuma i vremena na racunalu)
izborom Prikazani podaci su TOCNI (jednostruki klik mi§em na taj izbor) Program nastavlja s radom
otvaranjem glavnog prozora Programa za daljnji izbor (Prozor 4).
Ukoliko prikazani podaci na Prozoru 2 (Provjere datuma i vremena na racunalu) nisu to¢ni bira se
Prikazani podaci NISU TOCNI u prozoru 2 te Program NE nastavlja s radom veé se izlazi iz Programa
te je potrebno postaviti to¢an datum i vrijeme rada.

PROVJERA DATUMA | VREMENA NA RACUNALU
Provjerite da li su prikazani datum i vrijeme tocni !

Datum 01 I1 012003 Prikazani p su TOCNI.
Vrijeme 1 9 :29 :38 Prikazani pudlgillﬁllﬁu TOCNI !

Prozor 2

Instalacijom Programa dodijeljuje se 10 "javnih" identifikacijskih brojeva i lozinki. Njihov popis
dan je u Prilogu 2: Popis identifikacijskih brojeva i lozinki. Kako bi te lozinke ispunile svoju osnovnu
funkciju (vezanje odredene transakcije uz djelatnika koji je istu napravio) potrebno ih je nakon
instalacije Programa izmijeniti i pridjeliti razli€ite lozinke razli¢itim djelatnicima.

Ovlastena osoba korisnika Programa obavlja izmjenu lozinke na sljedeéi nacin:
Nakon unosa identifikacijskog broja i lozinke (npr. 1010 i 1010) ne potvduje se unesena lozinka
pritiskom na tipku enter ve¢ se izabire Lozinka u Prozoru 1 te se otvara prozor |lzmjena osobne lozinke
(Prozor 3).
Unese se nova lozinka u polje Nova lozinka te se ponovi unos nove lozinke u polje Nova lozinka -



Provjera dobrog unosa.

Izborom Izmijeni lozinku u prozoru 3 "javna" lozinka je izmijenjena i postaje "tajna", a fokus se vraca
na Prozor 1 gdje se izborom Nastavak nastavlja s radom u Programu otvaranjem glavnog prozora
Programa za daljniji izbor (prozor 4).

Gore opisani postupak izmjene lozinke ponavlja ovlastena osoba korisnika Programa za sve u
Prilogu 2 popisane lozinke.
Prilikom izmjene osobne lozinke posebnu paznju treba obratiti na to da li je na tastaturi ukljuéena
Caps Lock tipka ili nije te ovisno o tome da li je nova lozinka unesena s malim ili velikim slovima (ako
se koriste slova za lozinku) jer npr. malo slovo z je razli¢ito od velikog slova Z, a prilikom unosa u polja
Nova lozinka ne vide se znakovi koji se ukucavaju ve¢ samo zvjezdice (*).
Iz gore navedenog razloga preporuka je da se nove lozinke unesu s jednom vrstom slova (ili mala ili
velika).

IZMJENA OSOBNE LOZINKE

Prozor 3

Nakon dolaska do glavnog prozora Programa za daljnji rad (Prozor 4) na ekranu daljnji izbor
moguc je jednostrukim klikom miSem na Zzeljenu ikonu (Otkup valute, Te€ajna lista, Isplata deviza i
ostale) ili unosom transakcijskog broja u polje iznad Izlaza (desno od Kraja dana) (npr. 3010 za Otkup
valute).

Popis transakcijskih brojeva dan je u Prilogu 3: Popis transakcija i transakcijskih brojeva.

OVLASTENI MJENJAC

Y | (L=

Otkup walute | UPLATA kuna

rac

Blagaj.dnevmik| Upute za ra

= $ By
WETINA

Jes

Prodaja valute | ISPLATA kuna

B

Prozor 4

Obracun blag. | Tecajna lista




4. TECAJNA LISTA

Svaki dan na pocetku rada s Programom potrebno je unijeti te€ajnu listu. Bez unosa te¢ajne
liste kod ulaska ili kod pokuSaja arhiviranje bilo koje transakcije program javi poruku kao na Prozoru 5
(te€aj nije arhiviran) i prekida se transakcija.

PREKID X

@ TECAI MNIJE ARHIVIRAMNI

Prozor 5

Izborom Tecajna lista s Prozora 4 ulazi se u prozor za unos, ispis ili storno tecajne liste (
Prozor 6).

B Upis tecajne liste

Datum Broj H = m ﬁ ‘: E_'” ‘
|u1f1m'2uu3 | 3 Arhiviranje Ispis Storno Qcisti Napuni Izlaz
Sifra  OzZnaka Paritet  Kupowni Prodajni Minimalni iznos
| | " | 0.000000 |  0.000000 | 0.00 TEMELIN| Dodaj

Sifra |Oznaka| Paritet | Kupovni | Frodajni |hf1inima|ni izhos |VMT |A|

Prozor 6



Prazna te€ajna lista ima tekuci datum i sljedeéi broj u odnosu na zadnju unesenu tec¢ajnu listu
(osim kod unosa prve teCajne liste u Program gdje je u polju Broj upisana nula (0), te je prije
arhiviranja te€ajne liste potrebno u polje Broj upisati jedan (1) ili broj koji ide po redu ako se ne krece s
te€ajnom listom broj 1.

Redom kojim se unose valute u te€ajnu listu ¢e se ista i ispisati.

Unosom Sifre automatski se puni oznaka i paritet te potvrdom unosa (pritiskom na enter)
aktivno polje za unos (fokus) se seli na kupovni te€aj. Unese se kupovni i prodajni te€aj (za decimalnu
toCku se moze koristiti toCka na numerickoj tastaturi ili to€ka na alfanumeri¢koj tastaturi) te se fokus
seli na polje Dodaj. Izborom Dodaj (miSem ili razmaknicom) uneseni te€aj se seli u tablicu, a fokus
dolazi na Sifru za unos sljedece valute.

Ukoliko se upiSe Sifra ve¢ u tablicu umetnute (dodane) valute unosi se povoljniji teaj za istu
valutu (na isti nacin kao temeljni te€aj uz dodatni unos u polje Minimalni iznos koji odreduje granicu
nakon koje ¢e se primjenjivati povoljniji te€aj). Kroz Program je moguée unijeti povoljnijih te€ajeva
koliko se zeli za svaku valutu.

Izborom Dodaj za umetanje (dodavanje) unesenog te€aja u tablicu (to jo$ nije arhiviranje
te€ajne liste) program obavi niz logi¢kih kontrola i poruka ukoliko nije ispravan unos kao npr:
prodajni te€aj mora biti veéi od kupovnog (temeljni i povoljniji)

> za povoljniji te€aj mora biti unesen minimalni iznos

> iznos povoljnijeg kupovnog teCaja mora biti veéi od temeljnog kupovnog teCaja za

odredenu valutu

> iznos povoljnijeg prodajnog te€aja mora biti manji od temeljnog prodajnog te€aja za

odredenu valutu

> iznosi povoljnijih prodajnih teCajeva moraju biti veéi od temeljnog kupovnog tecaja za

odredenu valutu

> iznosi povoljnijih kupovnih te€aja moraju biti manji od temeljnog prodajnog te€aja za

odredenu valutu

Prije arhiviranja te€ajne liste, a nakon dodavanja (umetanja) svih te€aja u tablicu MORA SE
ISTA TEMELJITO | PAZLJIVO PREGLEDATI (s ekrana ili je ispisati pa s papira pregledati da |i je sve
ispravno uneseno kao npr. da li su paritet i iznosi odgovarajuci).

U tom trenutku moguce je redak iz tablice obrisati pa ga ponovno ispravnog unijeti.

Brisanje retka u tablici se obavlja na nacin da se dvostrukim klikom miSem na redak koji se
Zeli obrisati i uz potvrdan odgovor na kontrolnu poruku isti redak iz tablice obriSe.

Kada su uneseni svi te€ajevi za tekuéi dan (Prozor 7) izborom Arhiviranje tecajna lista je
spremljena u bazu (o ¢emu Program javi poruku - prozor 8).

Nakon arhiviranja te€ajevi u tablici u stupcu s oznakom A (arhivirani) dobiju oznaku + i kao
takve viSe ih nije moguce brisati. Svi arhivirani teajevi se pune u tablicu nakon ulaska u Program, a
kada dodajemo nove oni se dodaju s oznakom - u stupcu A. Izborom Arhiviranje spremaju se i
nearhivirani, a u tablicu dodani tecajevi.



B Lpis tecajne liste D|§|@

Daturn Broj = = |Z| E‘?] 3
|ﬂ1f1ﬂ!2ﬂﬂ3 | 3 Arhiviranje Ispis Storno Oéisti Napuni Izlaz
Sifra  Oznaka Paritet Kupaovni Prodajni Minimalni iznos
| | K | 0.000000 |  0.000000 | 0.00 TEMELINI Dodaj |

Sifra |Clznaka| Paritet | Kupavni | Frodajni |hr1inimalni iZnos | AT |A

03E ALD 1 4 25000 4 451000 000 RED -

124 CAD 1 4 BR&000 4 834000 000 RED

203 CIK 1 0. 222650 0. 233550 000 RED

208 DRk 1 1.005376 1.005777 0.00 RED

343 HLIF 100 2932200 29593900 000 RED

392 P 100 5. 801660 5 835650 000 RED

a7a MO 1 0.915000 0921000 000 RED

703 SkK 1 0181000 0133000 000 RED

705 SIT 100 3175900 3.195100 000 RED

752 SEK 1 0.224500 0. 223800 000 RED

F=ls CHF 1 4 811100 4 5833330 000 RED

b GEF 1 10730000 10.840000 000 RED

240 =D 1 B.519400 b. 555600 000 RED -

a40 LsD 1 B.526000 B 550000 00000 PoOA -

973 EUR 1 7 A67 321 Pl atataatalll 000 RED -

973 EUR 1 7 480000 7 540000 250000 PoOA -

978 EUR 1 7490000 7 535540 a000.00 POB

o585 PLIMN 1 1 B&7000 1. 679000 000 RED
Prozor 7

\1{) Liska uredno arhivirana,

Prozor 8

NAKON UNOSA TECAJNE LISTE | OBAVLJENE PRVE TRANSAKCIJE VISE NISU
MOGUCE I1ZMJENE PO TECAJNOJ LISTI. U SLUCAJU GRESKE U UNOSU TECAJNE LISTE ISTU
VISE NIJE MOGUCE TEKUCEG DANA OTKLONITI. NASTAVAK RADA TOGA DANA VISE NIJE
MOGUC ZA VALUTU S POGRESNO UNESENIM TECAJEM !

Izborom Ispis teCajna lista se otvara u tekst editoru (instalacijom se slaze konfiguracija i put do
tekst editora kao npr. Open Office-a ili ukoliko korisnik ima MS Word) te se moze ispisati. Dan je
primjer ispisa teCajne liste (Prilog 6 - Primjeri ispisa ).

Izborom Storno te€ajna lista se moze stornirati. Ova radnja je dozvoljena samo prije unosa
bilo koje transakcije. Nakon unosa prve transakcije (pa niti nakon eventualnog storna te unesene
transakcije) storno te€ajne liste nije dozvoljen.

Izborom Ogisti briSe se sve s ekrana.




Izborom Napuni otvara se Prozor 9. Ukucavanjem Zeljenog datuma i izborom U redu na
ekranu se dobije vazeca te€ajna lista za uneseni datum koja se moze pregledati ili ispisati, ali se ne
moze mijenjati.

M Pregled tecaja za datum @

QEIETR e

Prekid

Prozor 9




5. OTKUP VALUTE

Izborom Otkup valute na glavhom prozoru Programa (Prozor 4) otvara se Prozor 10 Otkup
strane valute.

I OTKUP STRANE VALUTE

NALOG ZA OTKUP br. | 05:0z:42

- — Datum— | Banka—
Valuta |578 EUR Euro ~| 78 [EUR 01/10/2003 ﬁHNa
Jediniéni teéaj # | 7467321 || galdo blagajne | kn
Povaoljni teéaj | 7.480000 od |  2500.00 || 83734.98
Devizni iznos | |

Protuvrijednost | . . ;
Provizija | % | ' kn Arhiviranje
Parez | % | | -

: Nova kupnja

UKUPNQO  Obrpovrata novea | |

STRANKA: lzhor [T v [rezident
DOMOSITEL

Broj ispisa: 1

dokurnent |

Instrument placanja | J|

Izlaz
Ser.braiskanog obrasca | -

Prozor 10

Program se instalacijom konfigurira za najbrzi korisnicki rad: Ulazom u otkup strane valute
postavljena je najéeSce koriStena valuta (EUR, ali se u konfiguraciji Programa moze postaviti i bilo
koja druga valuta), aktivno polje je Devizni iznos 8to znali da program o€ekuje unos iznosa koji se
otkupljuje. Potvrdom unosa iznosa (enterom) aktivno polje postaje Arhiviranje (spremanje transakcije)
koje se potvrduje razmaknicom ili klikom miSem. Po arhiviranju Program javlja poruku o uspjeSno
provedenoj transakciji, pridijeli broj otkupnom bloku (slovo O i redni broj s vode¢im nulama) i Salje
otkupni blok na ispis na matric¢ni pisa¢ koji mora biti ukljuen i s papirom (dan je primjer ispisa
otkupnog bloka u Prilogu 6 - Primjeri ispisa).

Osnovna konfiguracija nalaze koristenje matriCnog pisaca za ispis otkupnih blokova s 852
standardom za ispis naSih slova s ispisom 3 otkupna bloka na jednom listu perforiranog papira A4
formata. Standard ispisa nasih slova (852 ili 437) moze se u konfiguracijskoj datoteci izmijeniti.

Nakon arhiviranja transakcije Program se fokusira na polju Devizni iznos i spreman je za unos
sljedeceg iznosa otkupa.

Ukoliko se Zeli unos druge valute otkupa prekuca se Sifra ili oznaka valute ili pritiskom na
strelicu prema dolje uz polje Valuta izabere se ta druga valuta nakon ¢ega je Program na polju Devizni
iznos i oCekuje unos iznosa. Nakon arhiviranja transakcije automatski se Program vra¢a na osnovnu



valutu (EUR) i o€ekuje novi unos deviznog iznosa za otkup.

Na prozoru otkupa strane valute stalno su prikazani datum i vrijeme i dinamicki saldo kunske
blagajne (sa svakom promjenom se saldo azurira).

Ostale mogucnosti kod otkupa:

> jednim klikom miSem na kvacicu uz rezident bira se nerezident

> preko donositelja mogu se prekucati ime i prezime onoga koji prodaje valutu

> ukoliko zbog problema u radu sustava (kvar strojne opreme ili nestanak elektricne
energije) nije dio prometa unesen u racunalo vec¢ je ru¢no unosen broj svakog obrasca s
ruénog unosa se po osposobljavanju racunalnog sustava unosi u polje Ser.br.tiskanog
obrasca

> izborom Obr. povrata novca ulazi se u isti (u konfiguracijskoj datoteci odreduje se da li se
automatski otvara taj prozor ili ne)

> izborom Nova kupnja program se fokusira na izbor valute za otkup

> ukoliko korisnik Programa samo radi otkup valute moze mu se aktivirati polje provizija (Sto
je zadano u konfiguracijskoj datoteci)

> ukoliko je protuvrijednost deviznog iznosa otkupa vela od eventualno uneSenog
minimalnog iznosa povoljnog te€aja program automatski koristi povoljniji te€aj a na ekranu
otkupa se zvjezdica premjesti s pozicije desno od Jedini¢ni te€aj na poziciju desno od
Povoljni tecaj.

Naknadni ispis otkupnog bloka mogu¢ je kada se u prazni prozor otkupa unese broj otkupnog
bloka koji se Zeli ispisati i u polje Broj ispisa unese u koliko primjera se Zeli ispis otkupnog bloka.
Izborom Ispis (koji se pojavi ispod polja Broj ispisa nakon $to se unese Zeljeni broj otkupnog bloka za
ponovni ispis) otkupni blok se ispise (Prozor 11) .

I OTKUP STRANE VALUTE

NALOG ZA OTKUP br. 0000000003 14:57:20

- — Datum— | Banka™
Valuta |578 EUR Euro ~| 78 [EUR 01/10/2003 ﬁHNa
Jediniéni teéaj | 7467670 | | galdo blagajne |kn
Povaljni teéaj | 0.000000 jod | 0.00 | 82988.25
Devizni iznos | 125.00

Protuvrijednost | 933.46 C ..
Provizija | % | |kn Arhiviranje
Porez | % | |

Nova kupnja

Broj ispisa: 1

UKUPNQO  Cbrpovrata novea | |

STRANKA: lzhor [T v rezident
DOMOSITEL

dokurnent |

Instrument placanja | J|

Izlaz

Ser.hriiskanog obhrasca |

Prozor 11



6. OTKUP INO CEKOVA

Izborom Otkup ino ¢ekova na glavhom prozoru Programa (Prozor 4) otvara se Prozor 12
Otkup cekova strane valute.

Bl OTKUP CEKOVA STRANE VALUTE

NALOG ZA OTKUP br. [
Valuta[soerewe - JEUR @

Jediniéni teéaj 7.467321 | 'saido blagaine | kn

Povoljni teéaj 7.480000 |od 2500.00 83.743.80 kn

Devizni iznos
Protuvrijednost

Provizijz Arhiviranje

Porez I
LIKLUPNO —I

DONOSITELY

MNova kupnja

Brojispisa: | 1|

Napomena/Serbr. | “

Prozor 12

Ulazom u otkup ino ¢ekova aktivno je polje za unos Sifre valute. Unosom istog i potvrdom
dolazi se na polje Devizni iznos gdje se unosi iznos &ekova koji se otkupljuju. Potvrdom unosa iznosa
(enterom) aktivno polje postaje Arhiviranje (spremanje transakcije) koje se potvrduje razmaknicom ili
klikom miSem. Po arhiviranju Program javlja poruku o uspjedno provedenoj transakciji, pridijeli broj
otkupnom bloku (slovo O i redni broj s vodec¢im nulama) i Salje otkupni blok na ispis na matri¢ni pisa¢
koji mora biti uklju¢en i s papirom.

Osnovna konfiguracija nalaze koristenje matriCnog pisata za ispis otkupnih blokova s 852
standardom za ispis naSih slova s ispisom 3 otkupna bloka na jednom listu perforiranog papira A4
formata. Standard ispisa nas$ih slova (852 ili 437) moze se u konfiguracijskoj datoteci izmijeniti.

Nakon arhiviranja transakcije Program se fokusira na polje za unos Sifre valute i spreman je za
unos sljedeceg iznosa otkupa ino &ekova.

Na prozoru otkupa ¢ekova strane valute stalno su prikazani datum i vrijeme i dinamicki saldo
kunske blagajne (sa svakom promjenom se saldo azurira).

Ostale mogucénosti kod otkupa ¢ekova strane valute:
> jednim klikom miSem na prazan kvadrat uz rezident bira se rezident (po osnovnoj postavci
je postavljen nerezident)



> preko donositelja mogu se prekucati ime i prezime onoga koji prodaje ino Cekove, te
eventualno ostali njegovi podaci

> ukoliko zbog problema u radu sustava (kvar strojne opreme ili nestanak elektricne
energije) nije dio prometa unesen u ra¢unalo vec je ruéno unosen broj svakog obrasca s
ruénog unosa se po osposobljavanju radunalnog sustava unosi u polje Napomena/Ser.br.

> izborom Nova kupnja program se fokusira na izbor valute za otkup

> ukoliko korisnik Programa samo radi otkup valute moze mu se aktivirati polje provizija (Sto
je zadano u konfiguracijskoj datoteci)

> ukoliko je protuvrijednost deviznog iznosa otkupa veéa od eventualno uneSenog
minimalnog iznosa povoljnog teaja Program automatski koristi povoljniji te€aj a na
ekranu otkupa se zvjezdica premjesti s pozicije desno od Jedini¢ni te¢aj na poziciju desno
od Povoljni tecaj.

Naknadni ispis otkupnog bloka mogu¢ je kada se u prazni prozor otkupa unese broj otkupnog
bloka koji se zZeli ispisati i u polje Broj ispisa unese u koliko primjera se Zzeli ispis otkupnog bloka.
Izborom Ispis (koji se pojavi ispod polja Broj ispisa nakon $to se unese Zeljeni broj otkupnog bloka za
ponovni ispis) otkupni blok se ispiSe.



Pocetak...

7. PRODAJA VALUTE

Izborom Prodaja valute na glavnom prozoru Programa (Prozor 4) otvara se prozor 13 Prodaja
strane valute.

Il PRODAJA STRANE VALUTE

NALOGZAPRODAJUDL |

Valuta|[moemese  -]lore JEUR | g i
Jadiniéni teéaj Saldo b [rl'"rjf"r"

Povaliniteéaj 7.540000 [od 2500.00 —|
Blevizni iZngs —I
Protuvrijednost —I Arhiviranje

Nova prodaja

UKURNO Obrpowatanovea i — |
Broj ispisa;
—

dokiinmen

Instrument plaganja |07 Gotovina

Serhrtiskanod ohrasea

Prozor 13

KoriStenje dijela Programa za prodaju valute je vrlo sli¢no dijelu za otkup valute uz manje
razlike i dodatke.

Program se instalacijom konfigurira za najbrzi korisni¢ki rad: Ulazom u prodaju strane valute
postavljena je najéeSce koriStena valuta (EUR, ali se u konfiguraciji Programa moze postaviti i bilo
koja druga valuta), aktivno polje je Devizni iznos $to znaci da Program o&ekuje unos iznosa koji se
prodaje. Potvrdom unosa iznosa (enterom) aktivno polje postaje Arhiviranje (spremanje transakcije)
koje se potvrduje razmaknicom ili klikom miSem. Po arhiviranju Program javlja poruku o uspjesno
provedenoj transakciji, pridijeli broj otkupnom bloku (slovo P i redni broj s vode¢im nulama).
Automatski se otvara prozor obracuna povrata novca (Prozor 14): otvaranje ili ne ovog prozora je stvar
konfiguracije i po defaultu se postavlja s instalacijom ali se moze u konfiguracijskoj datoteci promijeniti.
Na prikazanom primjeru vrSila se prodaja 100,00 EUR-a. Stranka je uplatila 800,00 kn (u polje
Uplaceno se unese 800,00), a za 100,00 EUR treba platiti 755,55 kn (Sto je vidljivo u polju Za uplatu).
Stranci je potrebno isplatiti 100,00 EUR-a i uzvratiti 44,45 kn ($to je vidljivo u polju Za isplatu).



B Obracun povrata novca E|

Uplaéeno 80000 kn ||
Za uplatu 75555 | kn
Izlaz
Fa isplatu| 44 .45 | kn
| 100.00 EUR |l
Prozor 14

Izborom Izlaz na Prozoru 14 automatski se Salje prodajni blok na ispis na matri¢ni pisa¢ koji
mora biti ukljuéen i s papirom.

Osnova konfiguracija nalaze koriStenje matricnog pisaca za ispis otkupnih blokova s 852
standardom za ispis nasSih slova s ispisom 3 otkupna bloka na jednom listu perforiranog papira A4
formata. Standard ispisa nasih slova (852 ili 437) moze se u konfiguracijskoj datoteci izmijeniti (dan je
primjer ispisa prodajnog bloka u Prilogu 6 - Primjeri ispisa ).

Nakon arhiviranja transakcije Program se fokusira na polju Devizni iznos i spreman je za unos
sljedeceg iznosa prodaje.

Ukoliko se zeli unos druge valute prodaje prekuca se Sifra ili oznaka valute ili pritiskom na
strelicu prema dolje uz polje Valuta izabere se ta druga valuta nakon ¢ega je Program na polju Devizni
iznos i oCekuje unos iznosa. Nakon arhiviranja transakcije automatski se program vra¢a na osnovnu
valutu (EUR) i o€ekuje novi unos deviznog iznosa za prodaiju.

Na prozoru prodaje strane valute stalno su prikazani datum i vrijeme i dinamicki saldo aktivne
devizne blagajne (sa svakom promjenom se saldo azurira).

Ostale moguénosti kod prodaje:

> uz polje Instrument pla¢anja izborom na strelicu prema dolje moZe se izabrati neki drugi
instrument pla¢anja umjesto gotovine kao ek teku¢eg racuna gradana, debitna ili kreditna
kartica

> jednim klikom miSem na kvacicu uz rezident bira se nerezident

> preko donositelja mogu se prekucati ime i prezime onoga koji kupuje valutu

> ukoliko zbog problema u radu sustava (kvar strojne opreme ili nestanak elektricne
energije) nije dio prometa unesen u racunalo vec je ruéno unosen broj svakog obrasca s
ruénog unosa se po osposobljavanju radunalnog sustava unosi u polje Ser.br.tiskanog
obrasca

> izborom Nova prodaja program se fokusira na izbor valute za prodaju

> ukoliko je protuvrijednost deviznog iznosa prodaje veca od eventualno uneSenog
minimalnog iznosa kod povoljnog te€aja program automatski koristi povoljniji te¢aj a na
ekranu prodaje se zvjezdica premjesti s pozicije desno od Jediniéni te€aj na poziciju
desno od Povoljni teca;.

Naknadni ispis prodajnog bloka mogu¢ je kada se u prazni prozor prodaje unese broj
prodajnog bloka koji se Zeli ispisati i u polje Broj ispisa unese u koliko primjera se zeli ispis prodajnog
bloka. Izborom lIspis (koji se pojavi ispod polja Broj ispisa nakon $to se unese zZeljeni broj prodajnih
blokova za ponovni ispis) prodajni blok se ispiSe (analogno kao kod naknadnog ispisa otkupnog bloka)



8. UPLATA / ISPLATA KUNA

Izborom UPLATA/ISPLATA kuna na glavnom prozoru Programa (Prozor 4) otvara se Prozor
15/16 Uplata/lsplata kuna.

Lplata kuna

Prozor 15

Isplata kuna

Prozor 16



Pritiskom na strelicu prema dolje u dijelu polja Transakcija bira se tip transakcije iz ukupnog
seta zakonom propisanih transakcija (Prozori 17/18).

B Uplata kuna

Transakcija |

|00 o=tale uplate
T4 Primital kuna po osnovi prodaje razlike izmedu otlu
UD Primital lkuna po osnovi unovéenja s=lipova po debitn
|UE Primital: efeltivnih kuna

T Primital kuna po osnovi unovéenja =lipova po kredit
UL Primital: kuna po osnovi prodaje otkupljene strane g
|UH Primital: kuna iz drugog mjenjackog mjesta istog ovl
TF Primital kuna =sa raduna za redovho poslovanies

UT Primital: kuna po osnovi unovéenja cekova po telkucim
|0 Primitall kuna iz drugog blagajnickog mjesta koje je

=¥ 2L
B @ ._ 2|
Arhiviranje Ispis QOcisti Pregled Izlaz
Datum uplate Broj uplate =
j01/10/2003 | Napuni promet
Prozor 17
M Isplata kuna
Izlaz iz blagajne =lipova po debitnim karticama koj
Izlaz efelktivnih luna
Izlaz iz blagajne =lipova po kreditnim karticama ko
Frijeno=s kuna na drugo mjenjacko mjesto istog ovlas
Polaganje lkuna na radun za redovno pozlovanje
Izlaz iz blagajne cekova po telkucem racunu gradana
Prijeno=s kuna na drugo blagajniclko mjesto koje je u
oztale isplate
= )
Arhiviranje Ocisti Pregled
Mapuni promet
Prozor 18

Po izboru tipa transakcije fokus se automatski seli na polje Iznos gdje se unosi iznos
uplate/isplate. Potvrdom unesenog iznosa (enterom) fokus za unos se seli na komitenta i na broj
tiskanog obrasca (to je broj s obrasca ru¢nog unosa uplate i koristi se uz naknadan unos podataka u
racunalo nakon ruénog unosa zbog npr. kvara opreme), te nakon toga na Arhiviranje.

Potvrda Arhiviranja (razmaknicom kada je fokus na Arhiviranje ili jednostrukim klikom miSem
na Arhiviranje) sprema unesene podatke u bazu podataka s odgovaraju¢im brojem uplate/isplate. Broj



uplate/isplate sastoji se od kratice transakcije (2 slova) i rednog broj za tu transakciju. Program daje
poruku o uredno provedenoj uplati/isplati (Prozor 19) ili prekida transakciju arhiviranja uz odgovarajuc¢u
poruku (npr. u slu¢aju kunske isplate u ve¢em iznosu od stanja blagajne - Prozor 20).

UPLATA ] PREKID X

Ll
‘EJ‘) Uplata uredno provedena. @ Covodite saldo blagajne u minus.,

Prozor 19 Prozor 20

Ispis uplatnice/isplatnice na pisacu dobije se izborom Ispis (primjer uplatnice/isplatnice dan je
u Prilogu 6 - Primjeri ispisa) .

Osnovna konfiguracija nalaze koriStenje matri€nog pisaa za ispis uplatnical/isplatnica s 852
standardom za ispis naSih slova s moguénod¢u ispisa 3 uplatnice/isplatnice na jednom listu
perforiranog papira A4 formata. Standard ispisa nasih slova (852 ili 437) moze se u konfiguracijskoj
datoteci izmijeniti.

Izbor Ocisti koristi se za brisanje svih unesenih podataka s ekrana uplate/isplate kuna.

Izborom Pregled otvara se Blagajnicki dnevnik za evidentiranje transakcija koji je predmet
posebnog dijela uputa (Blagajni¢ki dnevnik).

Izborom Napuni promet fokus se seli na polje Broj uplate / Broj isplate. Unosom Zeljenog broja
uplate/isplate i njegovom potvrdom (enterom) u prozor uplate/isplate kuna se prikazu spremljeni
podaci odredeni unesenim brojem. Ukoliko se ne nadu podaci za zadani broj ekran ostane prazan
(bez podataka o iznosu, tipu transakcije, datumu), a polje Broj uplate/isplate se isprazni.

Naknadno ispisivanje uplatnice/isplatnice kuna ostvaruje se ucitavanjem podataka na ekran za
zadani broj uplate/isplate i izborom Ispis.



9. UPLATA /ISPLATA DEVIZA

Izborom UPLATA / ISPLATA deviza na glavhom prozoru Programa (Prozor 4) otvara se
prozor Uplata/lsplata deviza (Prozori 21/22 - s prikazom tipova transakcija) s fokusom na izboru
valute.

YWaluta

Teta

Transakcija

FFP Primital strane gotovin

FH Primitalk stranse gotovine
FP Primitalk =trane gotowine =a
FIT Primital =transe gotovine

O o=tale uplate

Komitent

= 7 oAl
Arhiviranje Ispis Oéisti Pregled Izlaz
Datum uplate Broj uplate =Y
otrozo0s | Napunf promet

Prozor 21




YWaluta 378 EUR Euro

Teia

Transakcija

FC Odnofzenje &ekova koji glass na =tranu walutu banci
FD' Prijenos strane gotovinena drugo mjenjacko mjesto 1
FG Odnofenje strane gotovine banci na otlkup

FI Prijenos s=transe gotovinge na drugo blagajniclko mjest
FM Polaganje strane gotovine na deviznl racun

0l o=tale isplate

Broj tiskanog obrasca |  AEEEEEEEEEEEE

= i+ | Al
Arhiviranje Ispis Ocisti Pregled Izlaz
Datum isplate Broj isplate =)
otozoss |l Napuni promet

Prozor 22

Valuta koja ¢e se koristiti u transakciji bira se iz tablice ponudenih valuta ili unosom Sifre
valute. Nakon izbora valute u polje TeCaj automatski se puni temeljni kupovni te€aj za odabranu
valutu. Ukoliko nije arhivirana teCajna lista za odabranu valutu Program javi poruku o nearhiviranom
te€aju..

Pritiskom na strelicu prema dolje u dijelu polja Transakcija bira se tip transakcije iz ukupnog
seta zakonom propisanih transakcija. U pravilu se te€aj ne moZe prekucati za odabranu transakciju
osim za sljedeéi odabir transakcija:

> kod uplate - FN primitak strane gotovine s drugog mjenjackog mjesta istog ovladtenog

mjenjaca,

> kod isplate - FC odnosSenje ¢ekova koji glase na stranu valutu banci na otkup

FG odnoSenje strane gotovine banci na otkup

Po izboru tipa transakcije fokus se automatski seli na polje I1znos gdje se unosi iznos
uplate/isplate. Ukoliko se radi o transakcijama odnosa valute banci na otkup (FC ili FG), iznos se puni
automatski i nije ga moguce prekucati. Potvrdom unesenog iznosa (enterom) fokus za unos se seli na
komitenta i na broj tiskanog obrasca (to je broj s obrasca ruénog unosa uplate i koristi se uz naknadan
unos podataka u raunalo nakon ruénog unosa zbog npr. kvara opreme), te nakon toga na
Arhiviranje.

Potvrda Arhiviranja (razmaknicom kada je fokus na Arhiviranje ili jednostrukim klikom miSem
na Arhiviranje) sprema unesene podatke u bazu podataka s odgovaraju¢im brojem uplate/isplate.
Ukoliko se radi o transakcijama odnosa valute banci na otkup (FC ili FG), prije spremanja u bazu
otvara se prozor za unos postotka provizije za navedene transakcije. Broj uplate/isplate sastoji se od
kratice transakcije (2 slova) i rednog broj za tu transakciju. Program daje poruku o uredno provedeno;j
uplati/isplati ili prekida transakciju arhiviranja uz odgovaraju¢u poruku (npr. u slucaju isplate u veéem
iznosu od stanja blagajne za izabranu valutu).

Ispis uplatnice/isplatnice na pisacu dobije se izborom Ispis (primjer uplatnice/isplatnice dan je
u Prilogu 6 - Primjeri ispisa).

Osnovna konfiguracija nalaze koriStenje matricnog pisaca za ispis uplatnica/isplatnica s 852
standardom za ispis nasSih slova s mogucénoSc¢u ispisa 3 uplatnice/isplatnice na jednom listu
perforiranog papira A4 formata. Standard ispisa nasih slova (852 ili 437) moze se u konfiguracijskoj



datoteci izmijeniti.

Izbor Ocisti koristi se za brisanje svih unesenih podataka s ekrana uplate/isplate.

Izborom Pregled otvara se Blagajnicki dnevnik za evidentiranje transakcija koji je predmet
posebnog dijela uputa (Blagajni¢ki dnevnik).

Izborom Napuni promet fokus se seli na polje Broj uplate / Broj isplate. Unosom Zeljenog broja
uplate/isplate i njegovom potvrdom (enterom) u prozor uplate/isplate deviza se prikazu spremljeni
podaci odredeni unesenim brojem. Ukoliko se ne nadu podaci za zadani broj ekran ostane prazan
(bez podataka o valuti, te€aju, iznosu, tipu transakcije, datumu), a polje Broj uplate/isplate se isprazni.

Naknadno ispisivanje uplatnice/isplatnice deviza ostvaruje se u€itavanjem podataka na ekran
za zadani broj uplate/isplate i izborom Ispis.



10. STORNO

Izborom Storno na glavhom prozoru Programa (Prozor 4) otvara se prozor Storniranje
transakcija.

Moguce je stornirati otkup valute ili ino ¢eka, prodaju valute, uplatu/isplatu kuna ili deviza.
Dozvoljen je storno samo one transakcije koja je napravljena u tekuéem datumu.

Ulaskom u prozor za storno fokus se automatski postavlja na polje Broj transakcije. Unese se
broj transakcije koja se Zeli stornirati Sto ima za rezultat punjenje podataka o transakciji na ekran (na
Prozoru 23 prikazani su napunjeni podaci na ekranu za storno otkupa valute) ili se niSta ne napuni na
ekran ukoliko je uneseni broj transakcije nepostojeci .

Nakon pregleda da li je to transakcija koja se Zeli stornirati bira se razlog storna (storno na
zahtjev stranke ili storno zbog pogresnog unosa) i odabirom Storno izvrSi se storniranje transakcije s
ekrana (nakon jo$ jedne potvrde od strane korisnika - Prozor 24). Po obavljenom stornu program javi

poruku o uspjeSno izvrSenoj transakciji (Prozor 25) ili poruku o nemoguénosti storna (Prozor 26). Ako
je transakcija uspjesno izvr§ena, automatski se ispisuje potvrda o storniranju.

B Storniranje transakcija E|ﬁ|@
T . b1/102003
=NIR L EET (0000000012 ' - ank
oS g pog | UnoSa |14 40:53 |

Podaci o transakciji

Datum i vrijeme transakcije: 511’1131’213133 |115932

pnmﬁak od mjenjackih poslova - Dtkup tekova koji glase na stranu valutu

“aluta ?B ELJR Akranim |CITKCEI=<

Frovizija

lznos U valuti | 100.00 | MLl IR EET | T.467321
| | Yrata transakcije |CI

Serijski broj tiskanog obrasca | £ isvisenia potde |1

Prozor 23

POZOR!

L
H_?/ Zaista stornirati bransakeiju Q000000012 77 \!}) Transakcija je stornirana




Prozor 24 Prozor 25

PREKID X]

@ Dozvoliena starniranie sama U kekucen daturmu

Prozor 26




11. SALDO BLAGAJNE

Izborom Saldo blagajne na glavhom prozoru Programa (Prozor 4) otvara se prozor Saldo
blagajne.
Izborom Napuni saldo Program daje trenutni saldo svih valuta (Prozor 27).

Izborom Ispis 1 i Ispis 2 Program otvori datoteku za ispis u tekst editoru koji je prilikom
konfiguriranja Programa postavljen. Tako otvorena datoteke Salje se na klasi¢an nacin (npr. izborom
File - Print) na ispis.

Primjer ispisa nakon izbora Ispis 1 ili 2 dan je u Prilogu 6 - Primjeri ispisa.

B SALDO BLAGAJNE |g|

Naldan: 2
(|
MNapuni saldoj Ispis1 | Ispis2 Izlaz
Sifra |Oznaka Saldo valute
valute| valute

CEK TEK.RAC.GR.

Prozor 27




12. BLAGAJNICKI DNEVNIK

Izborom Blagaj. dnevnik na glavnom prozoru Programa (Prozor 4) otvara se prozor Blagajnicki
dnevnik za evidentiranje transakcija.

Unosom datuma u polje na dan za koji se zeli prikaz blagajni¢kog dnevnika, izborom selekcije
blagajnickih transakcija, eventualno valute, odabirom po ¢emu se Zeli poredak transakcija u prikazu i
izborom Napuni dnevnik dobiju se na ekranu podaci o izvrSenim transakcijama uz postavljene uvjete

(Prozor 28).
Prikaz podataka po stupcima je uskladen sa zahtjevima zakonodavca.

Izborom Ispis dnevnika Program otvori datoteku za ispis u tekst editoru koji je prilikom
konfiguriranja Programa postavljen. Tako otvorena datoteka Salje se na klasi¢an nacin (npr. izborom
File - Print) na ispis.

Primjer ispisa nakon izbora Ispis dnevnika dan je u Prilogu 6 - Primjeri ispisa.

B BLAGAJNICKI DNEVNIK ZA EVIDENTIRANJE TRANSAKCLIA 9 =1E3

Ispis dnevnika

Opis Serijski j .ins. lzdaciu . Primici lzdaci

transakcije broj . i stranoj  |Instr. u u
ini kunama kKunama

3 4 12

Prozor 28



13. BLAGAJNA

Izborom Blagajne na glavnom prozoru Programa (Prozor 4) otvara se prozor Blagajna.

Unosom u polja od i do bira se Zeljeno razdoblje prikaza te izborom Napuni pregled prikazu se
na ekranu svi blagajni¢ki prometi u zadanom periodu (Prozor 29).
Izborom Ispis 1 Program otvori datoteku za ispis u tekst editoru koji je prilikom konfiguriranja
Programa postavljen. Tako otvorena datoteka Salje se na klasi¢an nacin (npr. izborom File - Print) na
ispis.

Unosom oznake valute u polje Valuta prikaza na ekranu se dobije prikaz blagajni¢kih prometa
samo za zadanu valutu.
Unosom akronima u polje Akronim na ekranu se dobije prikaz blagajnic¢kih prometa samo za
zadani akronim.
Izborom u polju Poredak u prikazu po: (stavljanjem toc€kice na valutu, serijski broj, nastanak ili
akronim) odreduje se poredak prikaza blagajnickih prometa.

I BLAGAINA

Za razdoblje:

od

29/09/2003

do

30/09/2003

VALUTA PRIKAZA:

b

(o Yaluti
" Serhroju

AKRONIM

" Poredak u prikazu po:
T Mastankui
[ Akronimu

Sifra 1
valute

Qzn.
valute

Saldo

ALD
CHF
EUR
HRE
SIT
LISD

036
756
974
893
705
240

Prozor 29

100,01

850,00 |
112.682,00
78.195,0;
40.600,01
13,650,010

Hapuni pregled

K.ontrola salda valuta

Resaldacija valuta

Serijs_ki Daturm | Qzn. j Opis ) Primitak Izdatak Salda
broj Vrieme val. transakcije
1 3 9] B 7 B

FO000000T3 2003-08-29 EUR  prodaje strane gotaving 15000 97042 0C
FO00000010 2003-08-28 EUR prodaje strane gotovine 100,00 96942 00
FPO000DDDT2 2003-08-29 EUR  prodaje strane gotoving 12000 96,792 0C
2000000008 2003-08-30 EUR  otkup strane gatovine = 150,00 85 842 0C

DONOS HREK 0,00 0,0C
PO000DDD1S 2003-08-29 HEK prodaja strane gotoving 926 85 826 BE
2000000002 2003-08-29 HEK. otkup strane gatovine = 814 B8 111,897
2000000001 2003-08-29 HEK otkup strane gaotovine > 748 77 -b.34 8L
Q000000007 2003-09-28 HRK. ™ STORNO0Z™ = 51 -1493.53 BaB.7:
PO000DD0TY 2003-08-30 HEK. prodaja strane gotovine  3.550,00 4408 7:
LLO0000001 2003-09-28 HRK. uplata u kunama - prim 10.000,00 14 408,72
Q000000008 2003-09-30 HREK. otkup strane gotovine = | T o e
QUO0DDDDDY 2003-09-28 HRK. ostale uplate = OSTUF 14500 00 27791 2:
LPO0000001 2003-09-28 HRK. uplata u kunama - prim - 60.050 23 B7.841 4
FO000DD01E 2003-08-30 HEK. prodaja strane gotovine 422800 92 0BY 4E
Q000000008 2003-08-30 HRK. otkup strane gotovine = 1,862 50 40206 59€
FO00000016 2003-08-30 HEK. prodaja strane gotovine 1,132 50 41339 4F
(TO0000001  2003-09-30 HRK. isplata u kunama - izla: 150000 B9.8394€E
Q000000010 2003-09-30 HRK. otkup cekova kaji glase 1,380 00 BB 4594€E
Q100000001 2003-08-28 HRK. ostale isplate = OSTISI 150000 BE 950 4E
FO00000007 2003-08-28 HEK. prodaja strane gotovine 519,88 87 779,34
FO00000010 2003-09-29 HRK 75354 88532 BE
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14. OBRACUN BLAGAJNE

Izborom Obracun blag. na glavhom prozoru Programa (Prozor 4) otvara se prozor Obracun
dnevne blagajne - stanje blagajni¢kog dnevnika.

U polje Na dan unosi se datum (ponuden je tekuc¢i dan) za koji se prikazuje obracun dnevne
blagajne. Taj obradun je privremeni sve dok se na kraju radnog dana ne izabere Arhiviraj obracun
nakon ¢ega taj obracun postaje konacni koji se niti na koji nacin vise ne moze promijeniti.

Primjer izgleda na ekranu privremenog obracuna dan je prikazom Prozora 30.

I OBRACUN DNEVNE BLAGAJNE - stanje blagajnitkog dnevnika

MNa dan: [
011102003 | | @] = |
MNapuni ebracun| Arhiviraj obracun Ispis obracuna Izlaz
r : Naziv Iznos |
adnji obraéun:
)Z . |3m09j2[)03 Ukupno obracunska tecajna razlika iz stupca 5: 1679.13 = |
= Ukupne obracunska tecajna razlika iz stupca 14: 0.00
‘P R'VREMEN' DBRACUN Ukupno tecajna razlika od kupoprodaje (prihod od financijske dobiti - .32 |
Ukupno tecajna razlika od predaje banci na otkup: 0.00
Tet.razl.od predaje banci na atkup 0,00 kn JUKupne naplacena provizija (stupac 9): 0.00
Proviziia od predaje banci ha otkup 0,00kn  |Ukupno provizija banke na predanu stranu gotovinu i éekove: 0.00 ~
Vahta | Pal|Tecaj Pocetno Obracu|Primitak od lzdatak |Prihod od||li{[Uplata u (Isple/[Konacno [Stvarno s |Razlik
stanje blagé|razlika | mjenj.poslova mijenjacki|financijsk|||[stranoj gc|stral|stanje bla|Magajne
1 2 |3 4 5 6 7 8 12 13 |15 16 17{16
EUR97f 1 7467321 9694200 167913 100,00 100,00 8.82  15000.00 11942.00 L
T723897.03 T46.73  T755.55 1200982 0.00 35898.03
SIT705 100 0.031759  30600.00  -4.31 30600.00
971.83
UsD 84 1 6519400 14600.00 5556.76 14600.00
95183.24
Primici u kunsku =)
blagajnu na osnovi
prodaje strovalute
GOT: 75555
CEK:  0.00
DEB:  0.00 .
| al

Prozor 30
Prikazani podaci u tablici obraduna dnevne blagajne su u skladu sa zahtjevima zakonodavca.

Ako je od zadnjeg konaénog obraduna predana valuta na otkup banci automatski se pune
podaci o ostvarenoj proviziji od te prodaje banci. Nadalje se izabere Napuni obradun i unese stvarno
stanje blagajne za svaku pojedinu valutu u stupac 16 obraduna dnevne blagajne. Protuvrijednost
stupca 16 puni se automatski, jednako kao i stupci 17, 18 i 19. Izborom Arhiviraj obracun isti se
sprema u bazu. Kada obracun dnevne blagajne postane konaéni viSe se ne mozZe provesti niti jedna
transakcija do sljede¢eg dana. Konacni obradun ne moze se stornirati. Unos transakcija ponovno je
mogu¢ sliedeéega dana.

Primjer ispisa konacnog obracuna dan je u Prilogu 6 - Primjeri ispisa.



Ukoliko se pokuSa izborom Arhiviraj obracun isti spremiti u bazu bez unosa stvarnog stanja
blagajne po valutama Program javi poruku o nedostatnim podacima (Prozor 31).

Arhivirani konacni obracun iz proSlosti moze se ponovno prikazati na ekranu unosom u polje
Na dan: Zeljenog datuma i izborom Napuni obradun. Tako prikazani kona¢ni obracun moze se ispisati
izborom Ispis obracuna.

Privremeni obracun dnevne blagajne mozZe se po Zelji korisnika ispisivati u toku radnog dana
koliko se Zeli puta izborom Ispis obracuna ¢ime Program otvori datoteku za ispis u tekst editoru koji je

prilikom konfiguriranja Programa postavljen. Tako otvorena datoteka 3alje se na klasi¢an nacin (npr.
izborom File - Print) na ispis.

NEDOSTATNI PODAC]! El

@ MECPHODMNC UPISATI PREEROIANC STYARMO STAMNIE BLAGAIME!!!

Prozor 31




15. KRAJ DANA

Izborom Kraj dana na glavhom prozoru Programa (Prozor 4) otvara se prozor Zaklju¢ak dana
(Prozor 32).

ZAKLJUCAK DANA

|
1§
Dnevnik kupnje lzvoz podataka
| | | (=
Dnevnik prodajel Zhimno izvjeice | Specifikacija Izlaz

Prozor 32




DNEVNIK KUPNJE

Izborom Dnevnik kupnje s prozora Zaklju¢ak dana dobije se Dnevnik otkupa strane gotovine i
Cekova koji glase na stranu valutu.

Unosom datuma ili zadrzavanjem ponudenog teku¢eg datuma u polju Na dan: i izborom
Napuni dnevnik prikaZu se sve transakcije otkupa s iznosima svih otkupa u valuti (odvojeno rezident i
nerezident), primijenjeni kupovni tecaj (temeljni, povoljniji) i protuvrijednosti u kunama (Prozor 33).
Odvojeno su prikazani otkupljena gotovina i otkupljeni ¢ekovi.
Sumirani su podaci o ukupnoj protuvrijednosti u kunama za otkupljenu gotovinu i Cekove, te
sveukupno za otkupljenu gotovinu i ¢ekove zajedno.

Izborom Ispis dnevnika omoguéeno je ispisivanje prikazanog dnevnika otkupa na ekranu na
nacin da program otvori datoteku za ispis u tekst editoru koji je prilikom konfiguriranja Programa
postavljen. Tako otvorena datoteka 3alje se na klasi¢an nacin (npr. izborom File - Print) na ispis.

Primjer ispisa nakon izbora Ispis dnevnika dan je u Prilogu 6 - Primjeri ispisa.

Izborom Ispis broja ispisa omoguceno je ispisivanje ukupnog broja ispisa za svaki otkupni
blok.

Primjer ispisa nakon izbora Ispis broja ispisa dan je u Prilogu 6 - Primjeri ispisa.

B DNEVNIK OTKUPA STRANE GOTOVINE i Eekova koji glase na stranu valutu

pMa dan: T !P II
E: E:r ..i-.' L
|D1-"1 0/2003 Napuni %nevnik Ispis dnewvnika | Ispis broja ispisa Izlaz
Seriiski | Broj.islov. [lznos otkupa| Otkup Ukupno Kupowvni |Protuvrijednost
erijski broj . : . : . .
rotvrde oznaka valute | rezidenti [nerezidenti tecaj u kunama
' 2 3 1 5 6 7
0000000011 EUR 978 100,00 0,00 100,00 T.467321 746,73 ~ |
0000000012 EUR 978 0,00 100,00 100,00 T.467321 746,73 |
0000000012 EUR 978 0,00 100,00 100,00 T.467321 -T46,73
0000000014 USD 840 250,00 0.00 250,00 6.5194 1.629,85
0000000015 CHF 736 1.000,00 0,00 1.000,00 4.8111 4.811,10
0000000016 EUR 978 150,00 0,00 150,00 T.467321 1.120,10
Q000000017 SIT 705 10.000,00 0,00  10.000,00 0.03175% 317,59
0000000018 EUR 978 2.000,00 0.00 2.000,00 749 14.980,00
0000000019 USD 840 1.000,00 0,00 1.000,00 6.525 6.525,00
30.130,37
OTKUPLJEN CEKOVI
0000000013 EUR 978 0,00 200,00 200,00 T.467321 1.493 46
1.493 46
| | Al

Prozor 33






DNEVNIK PRODAJE

Izborom Dnevnik prodaje s prozora Zaklju¢ak dana dobije se Dnevnik prodaje.

Unosom datuma ili zadrzavanjem ponudenog teku¢eg datuma u polju Na dan: i izborom
Napuni dnevnik prikaZu se sve transakcije prodaje s iznosima svih prodaja u valuti (odvojeno rezident i
nerezident), primijenjeni prodajni te€aj (temeljni, povoljniji) i protuvrijednosti u kunama (Prozor 34).

Izborom Ispis omogucéeno je ispisivanje prikazanog dnevnika prodaje na ekranu na nacin da
program otvori datoteku za ispis u tekst editoru koji je prilikom konfiguriranja Programa postavljen.
Tako otvorena datoteka Salje se na klasi€an nacin (npr. izborom File - Print) na ispis.

Primjer ispisa nakon izbora Ispis dan je u Prilogu 6 - Primjeri ispisa.

Izborom Ispis broja ispisa omoguceno je ispisivanje ukupnog broja ispisa za svaki prodajni
blok.

B DNEVNIK PRODAJE

Na dan:
01/10/2003 ﬂapmﬁevnik

S eriiski - | Brojcana i glovna |lznoz prodaje| Prodaja Prodajmi Protuvrijednost
enjski broj . . - . ——
potvrde oznaka valute rezidenti nerezidenti tecaj u kunama
2 3 4 5 [ 7
PODODDDDD19 EUR 978 100,00 0,00 100,00 7.5hhh5 755,565
PODODDDDD20 EUR 978 250,00 0,00 250,00 7.5hhh5 1.888.89
EUR 978 150,00 0.00 150,00 7.5hhhh 1.133.33
usD 840 1.200.00 0.00 1.200.00 6.55 7.860.00
EUR 978 00,00 0,00 00,00 754 3.770,00
PODDDDDDZ24 CHF 756 150,00 0,00 150,00 4 83333 ¥25.00
FODDDDDDZS USD 840 800,00 0.00 800,00 6.55 5.240,00
FODODDDDDZ6 EUR 978 200,00 0.00 200,00 7.5hhhh 1.511.11

SVYEUKUPNO 22.883.88

Prozor 34



ZBIRNO 1ZVJESCE

Izborom Zbirno izvjeS¢e s prozora Zaklju¢ak dana dobije se lzvjeS¢ée o kupnji odnosno prodaji
strane gotovine i otkupa Cekova.

U polje Za razdoblje (mjesec) unese se mjesec za koji se Zeli prikaz zbirnog izvjesS¢a te
izborom Napuni izvjeS¢e pune se podaci na ekran (prozor 35).

Izborom Ispis omoguceno je ispisivanje zbirnog izvjeS¢a prikazanog na ekranu na nacin da
Program otvori datoteku za ispis u tekst editoru koji je prilikom konfiguriranja Programa postavljen.
Tako otvorena datoteka Salje se na klasi¢an nacin (npr. izborom File - Print) na ispis.

Primjer ispisa nakon izbora Ispis dan je u Prilogu 6 - Primjeri ispisa.

M Izvjesce o kupnji odnosno prodaji strane gotovine i otkupa ekova : |X|

Redni |Sifra Oznaka |lznoz otkupa Iznoz otkupa - |[lznos prodaje lznos prodaje -
hm| valute \ralute stlane gotovine plutuwuednust stlane gotovine pmtuwuednust

Redni |5ifra Oznaka |lznoz otkupa Iznoz otkupa -
broj yvalute |valute |[stranih éekova |protuvrijednost
1 2 K] 4 5

Prozor 35



IZVOZ PODATAKA

Izborom Izvoz podataka s prozora Zaklju¢ak dana otvori se Prozor 36: |zvoz podataka.
Unese se period izvoza (u polja od i do) te izborom TL, BT, TL i BT za kodirane podatke i/ili kodirane i
nekodirane podatke obavi se izvoz istih u skladu sa zahtjevom zakonodavca.

Mijesto izvoza podataka i naziv ASCII tekst datoteke ovise o onome tko izvoz podataka radi.
Izborom izvoza TL i BT za kodirane i nekodirane podatke otvori se prozor za spremanje izvozne
datoteke (Prozor 37) gdje se bira mjesto i unese naziv spremljene ASCII tekst datoteke.

Opis izgleda izvozne datoteke:

Kodirani podaci:

TL: Redom idu kodirani podaci za zadani period medusobno odvojeni znakom za kraj retka.

BL.: Isti princip kao za TL.

TL i BT: Redom idu svi kodirani podaci te€ajne liste za jedan datum medusobno odvojeni znakom za
kraj retka. Nakon toga slijede svi kodirani podaci blagajni¢kih transakcija za taj datum odvojeni
znakom za kraj retka. Isti princip se ponavlja za sljedec¢i datum i tako redom do kraja perioda izvoza.

Kodirani i nekodirani podaci:

TL: Redom idu nekodirani podaci pa odgovarajuéi kodirani podaci medusobno odvojeni znakom ' ; ',
te oznaka za kraj retka.

BT: Redom idu nekodirani podaci pa odgovarajuéi kodirani podaci, medusobno odvojeni znakom ' ; ',
te oznaka za kraj retka nakon svake transakcije, transakcija po transakcija za period izvoza.

TL i BT: Redom idu nekodirani podaci te€ajne liste medusobno odvojeni znakom ' ; ' pa odgovarajuci
kodirani podaci teCajne liste za prvi datum perioda izvoza. Nakon toga idu istim principom (nekodirani
pa kodirani) podaci o blagajni¢kim transakcijama za taj datum. Princip se ponavlja za sljedec¢i datum i
tako redom do kraja perioda izvoza.

Svaki redak teCajne liste i svaka transakcija odvojeni su oznakom za kraj retka.

M Izvoz podataka §|

Feriod izvoza

oo [BITETE - o fotiom00s | lzlaz ‘

Kodirani podaci Kaodirani | nekodirani podaci
TL TL
BT BT
TLiBT TLiBT

Prozor 36




Spremi kao

D

by Recent
D ocuments

ol

Desktop

"y
ty Documents
by Computer
ey M ebwork,
Flaces

Save jn; | | mihprog

B eF E2-

E] kodirani_podaciBT . bxk
|'.3=_°°] kodirani_podaciTL. Ext
IE_W] lisktram, kxk

[Z] MIErIREC. THT

|".3=_°°] mijhispkn.kxk

|'.3=_°°] mihispla.kxk

[Z] MiHE L. bt

[Z] MiHkup_t bt

[Z] MiHProd.Ext

[Z] MiHProd_1.bxt

IE_W] mijfplak.kxk

|'.2=_w] mijbuplkn, bk

[Z] PRUTDATA. bt

|'.3=_°°] svi_podaciTL, kxk

File narme: iodaciTLET

ﬂ Save

Save as type: | Tekstualhe datoteke

i

j Cancel

Prozor 37



SPECIFIKACIJA

Izborom Specifikacija s prozora Zaklju€¢ak dana otvori se prozor Specifikacija strane gotovine i
Cekova koji glase na stranu valutu (Prozor 38). Ovdje je omoguceno korisniku unos specifikacije valute
po apoenima i odgovarajuceg kupovnog te€aja i protuvrijednosti u kunama i ¢ekova po valuti, iznosu,

serijskom broju i odgovarajué¢em tec€aju.

B SPECIFIKACIJA STRANE GOTOVINE | CEKOVA KOJI GLASE NA STRANU VALUTU (O] x|

~u razdoblju | Serijzki brojewi otkups: | do I
011102003 [N X 17T < S PO do | T lzlaz
Yaluta Apaeni Broj [znos Kupowni tecaj [*rotuvrijednos] Kupowni tecaj | *rofuvrijednos]  Razlika
komada igtenog mijenj| U kunama banke U kunama 1 kunama
1 2 3 4 f B i 8 4
| H
Serijski broj |Jatum do kad:| Strana valuta [znos Kupayhi teéaj [Protuwtijednos| Kupowni tedaj | rotuvrijednos]  Razlika
ceka yrijedi ek |a koju glasi e iEtenog mienj| U kunama banke ukunama || ukunama
1 2 3 4 ] B i 8 g

Prozor 38




16. PRIJELAZ GODINE

S prijelazom s 31.12. tekuce godine na 01.01. sljede¢e godine Program nakon prijave za rad i
provjere teku¢eg datuma i vremena automatski postavi broja¢ dokumenata na pocetak (brojevi idu od
1) uz prethodnu dozvolu korisnika za to (odgovor Yes na postavljeno pitanje prikazano u Prozoru 39).

Ukoliko korisnik odgovori s No na pitanje prikazano u Prozoru 39 Program ne dozvoljava s
nastavkom rada u tek zapocetoj godini.

POZOR X

9P Dolaskom nove kalendarske godine obavezno je azurirati brojeve dokumenata,
\_-J_/ I supratnam je nemoguce radik u kekoco goding,

Zelite |i izmijeniti brojeve ?

Prozor 39

17. UPUTE ZA RAD

Izborom Upute za rad na glavhom prozoru Programa (Prozor 4) otvaraju se ove Upute za
koridtenje Programa.

18. REGISTRI

Izborom Registri na glavhom prozoru Programa (Prozor 4) otvaraju se Registri podataka
(Prozor 40).

REGISTRI PODATAKA E|
- ki" == :

Lizta transzakc. || AZur parametara  Kalkulator

@ || [ A

Zastita podat. Pokreni Word Izlaz

Prozor 40

LISTA TRANSAKCIJA

Izborom Lista transakcija s prozora Registri podataka dobije se prikaz transakcija i
transakcijskin brojeva koji se mogu koristiti za direktan ulazak u pojedine module unosom
transakcijskog broja na glavnhom prozoru aplikacije (Prozor 4).



AZUR PARAMETARA

Izborom AZur parametara s prozora Registri podataka otvara se prozor lzmjena
konfiguracijskih parametara (Prozor 41).

U ovom prozoru mogu se izmijeniti pojedini podaci o:
> korisniku (adresa, telefon),
> banci (ime ugovorne banke)
> nacinu poslovanja: - osnovna oznaka valute koja ¢e se pojavljivati kod otkupa i prodaje
automatski
> podaci 0 % provizije i % poreza na proviziju i minimalnom iznosu provizije ukoliko korisnik
radi samo otkup
> iznos u kunama koji ¢e dati upozorenje korisniku (instalacijom postavljen na 105.000,00
kn)
> standardni broj ispisa potvrde o otkupu / prodaiji
da li korisnik radi samo otkup
da li da se korisniku omoguéi brzi rad (kod otkupa/prodaje automatski skok na unos
iznosa i potom na arhiviranje)
da li da se prilikom arhiviranja kupnje otvara kalkulacija kupnje
da li da se prilikom arhiviranja prodaje otvara kalkulacija prodaje
standardu matri¢nog pisaca sto je odluCujuce za ispis naSih znakova
putu na racunalu korisnika do tekst editora koji se koristi za niz ispisa izvieS¢a

Y VY

YV V V VY

Unosom novog podatka, postavljanjem kvacice ili toCkice uz odredeni podatak te izborom Izmijeni
mijenjaju se konfiguracijski podaci. Da bi novi podaci bili primijenjeni u Programu potrebno je iz
Programa izaci i ponovno uci u Program kako bi se novi konfiguracijski podaci ugitali.

B |zmjena konfiguracijskih parametara

EUR
ERiE

Csnovna oznaka valute

Csnovna Sifra valute

Banka tecaja |Tvrtka banke d.d. Izmijeni
Adresa |Se|ska cesta 172

Broj telefona Tel /Fax. 1325-373 Odustani
COisnovni % pravizije 0.00 Brzi rad v

Osnovni % poreza na proviziju 0.00 Otvaranje kalkulacie kupnje |

Minimalni iznos provizije 0.00 Otvaranje kalkulacije prodaje ¥

Waksimalni iznos upozaoravanja 105000.00 =ama otkup |

Broj ispisa potvrde 1 Standard matriénog ispisa  * 852 437

Put do RTF editora |CaProgra~110pendf~1 1P rogramiooori~1

Tip ™ \Ward 87 f Cpencffice ¢ Word 2000

Prozor 41




KALKULATOR

Izborom Kalkulator s prozora Registri podataka pokrece se kalklulator.

ZASTITA PODATAKA

Izborom Zastita podataka s prozora Registri podataka omogucava se zastitu baze podataka i
Programa koriste¢i batch program pz.bat. 'Zastita podataka' formira komprimiranu datoteku (ZIP
datoteku) na poziciji c:\tempus\ pod nazivom MjhZasti.zip. Korisnik treba tu datoteku pohraniti na
dostupni medij za backup.

POKRENI WORD

Izborom Pokreni word s prozora Registri podataka omogucéava se pokretanje tekst editora koji
je definiran konfiguracijom Programa. Ta konfiguracija se odreduju unutar AzZur parametara u
registrima podataka.



PRILOG 1: Instalacijska procedura

Pokrene se program mjenjacnica.exe na instalacijskom CD-u. Nakon zavrSetka instalacijske
procedure na Desktopu racunala pojavi se ikona za pristup Programu.
Za ulazak u program moze se koristiti:
Identifikacijski broj: 1010
Lozinka: 1010
Daljnji rad s Programom definiran je uputama za rad.



PRILOG 2: Popis identifikacijskih brojeva i lozinki

RBr. IDENTIFIKACIJSKI BROJ LOZINKA
1. 1010 1010
2. 1011 gumb
3. 2012 drvo
4. 2113 kamen
5. 2214 lula
6. 2315 2315
7. 2416 2416
8. 2517 2517
9. 2618 2618

10. 8819 8819



PRILOG 3: Popis transakcija i transakcijskih brojeva

TRANSAKCIJE

3005 Tecajna lista

3010 Otkup strane gotovine

3011 Otkup Cekova koji glase na stranu valutu
3015 Gotovinska uplata kuna

3016 Gotovinska devizna uplata

3020 Prodaja strane valute

3025 Gotovinska isplata kuna

3026 Gotovinska isplata strane valute

IZVJESCA

3000 Blagajnicko izvjesée

3030 Obracun blagajne

3040 Blagajnicki dnevnik

3041 Saldo valuta blagajne

3042 Dnevnik kupnje

3043 Dnevnik prodaje

3047 Specifikacija gotovine i ekova
3049 Zbirno izvjedce

3050 Izvoz podataka

9000 STORNO transakcija

OSTALO

0050 Kalkulator



PRILOG 4: Baza podataka, Program i pripadajuce datoteke

Instalacijskom procedurom sve datoteke vazne za rad Programa te baza podataka se zapisuje
u mapu 'C:\Tempus\MjhProg\'.

Baza podataka kreirana je koriStenje MS Access programa. Program za mjenjacko poslovanje
pristupa bazi podataka, Cita i zapisuje podatke koriste¢i ODBC drivere koji su sastavni dio Windows
XP operativnog sustava. Za tu potrebu instalacijska procedura kreira 'Data Source Name' pod
nazivom 'Mjenjac' i povezan s bazom podataka smjestenom u C:\Tempus\MjhProg\Mjenjac.mdb .

Instalacijska procedura na Desktop-u korisnika formira ikonu za poziv Programa koji se nalazi
na C:\Tempus\MjhProg\ i naziva se MjhPoslo.exe.

Za razvoj Programa koristen je Borland C++ Version 4.02. Source kod svih programa raden je
u 'C' jeziku i nalazi se na instalacijskom CD-u.

Razvojni tim koji je radio na razvoju Programa:

Goran Vidovi¢ dipl.inz.elektrotehnike,

Ivica Krajina prof. matematike i informatike,
Borko Bari¢ dipl.inz.matematike,

Lidija Vdovi¢ Tomi¢ dipl.inZ.matematike,

Damir Vidovié¢ dipl.inz.elektrotehnike,

Kristina Fratrovic dipl.inz.matematike.

PRILOG 5: Sadrzaj instalacijskog CD-a
A) Mijenjacnica.exe - instalacijski program.

B) Mijenjac.doc - upute za rad programom, instalacijska procedura, opis koriStene baze podataka
i razvojnog alata.

C) Open Office - freeware tekst editor za pregledavanje automatski generiranih izvjeSca.

D) Source kod Programa u digitalnom obliku.



PRILOG 6: Primjeri ispisa



